


This Material is shown in the implementations of INVENT project training, this material is

presented because of its added-value in the innovation and business subjects, specially for the

trainings in these related fields.

INVENT Project team would like to thank those who prepared this material, respect the

reserved rights of authors, so it’s shown as they published for all people.

Disclaimer

“All the project materials has been produced with the financial assistance of the European Union under the ERASMUS plus Programme. The contents of the project materials are the sole

responsibility of INVENT Partners and can under no circumstances be regarded as reflecting the position of the European Union or of the Programme’s management structures.”



يمكنكم تنزيل نسخة من هذا الدليل عبر موقع
www.startupguidejo.com

لطلب نسخ من هذا الدليل يرجى الاتصال على العنوان 
التالي:

وزارة الصناعة والتجارة والتموين
مديرية السجل التجاري والصناعي 

دائرة مراقبة الشركات
العبدلي ، شارع الملكة نور

ص.ب 2019 الرمز البريدي 11181
هاتف 5629030 6 00962
فاكس 5682331 6 00962

www.mit.gov.jo
www.ccd.gov.jo

للحصول على المزيد من المعلومات يمكنكم الاتصال 
بمشروع مساندة الأعمال المحلية الممول من الوكالة 

الأمريكية للتنمية الدولية في الأردن
هاتف: 5822361 6 00962   

فاكس: 5822369 6 00962
www.jordanlens.org





الافصاح

تم إعداد وانتاج هذا الدليل بموافقة صريحة مسبقة من مشروع مساندة الأعمال المحلية الممول من الوكالة 

 www.startupguidejo.com الأمريكية للتنمية الدولية والمنشور على موقع

لا يتحمل مشروع مساندة الأعمال المحلية أية مسؤولية تجاه دقة أو صحة المادة الواردة في الدليل بينما تعد  

الصناعة  لوزارة  الطبع  حقوق  الأردن.  في  والتموين  والتجارة  الصناعة  وزارة  مسؤولية  المحتوى  مسؤولية 

والتجارة والتموين.

لا يغني المحتوى الوارد في هذا الدليل عن استشارة المختصين القانونيين بأي شكل من الأشكل، ويقتصر هدف 

الدليل الرئيسي بتزويد القارئ بالمعلومات الأساسية عن الموضوع.

المملكة الأردنية الهاشمية
رقم الإيداع لدى دائرة المكتبة الوطنية

)2016/12/5497(

يتحمل المؤلف كامل المسؤولية القانونية عن محتوى مصنفه ولا 
يعبّر هذا المصنف عن رأي دائرة الممكتبة الوطنية

 ISBN     978 - 9957 - 8707 - 1 - 3 )ردمك(





مقدمة

مع  بالتعاون  عملك"  لبدء  "دليلك  تنفيذ  فكرة  جاءت 

الوكالة  من  الممول  المحلية  الأعمال  مساندة  مشروع 

مع  إنسجاماً  الأردن  في  الدولية  للتنمية  الأمريكية 

التوجيهات الملكية السامية وتحقيقاً للإجراءات الحكومية 

الرامية إلى تشجيع الريادة وتعزيز دور القطاع الخاص في 

المساهمة بالعملية التنموية وتوفير البيئة المناسبة له عب 

تقديم خدمات فعالة من شأنها  المساهمة في تبسيط عملية 

تسجيل وترخيص الأعمال في الأردن.

مهماً  أمراً  وترخيصها  الأعمال  تسجيل  عملية  وتعتب   

إلى  الوصول  عملية  تسهل  فهي  الخاص،  القطاع  لنمو 

التمويل والحماية القانونية ما يعطي تلك الأعمال فرصة 

للنمو والازدهار، فكلما ازدادت سهولة ووضوح إجراءات 

في  ذلك  ساهم  للأعمال،  اللازمة  والتراخيص  التسجيل 

والمتوسطة  الصغيرة  سيما  ولا  الأعمال  إنشاء  تشجيع 

."2025 الأردن  "رؤية  لـــ  تحقيقاً  منها 

وزارة  حرص  من  انطلاقاً  عملك"  لبدء  يأتي"دليلك  كما 

الأعمال  بيئة  تعزيز  على  والتموين  والتجارة  الصناعة 

رضا  لتحقيق  وسعيها  الاستثمارية،  الأنشطة  وتشجيع 

متلقي  لإرشاد  الدليل  يهدف   حيث  الخدمة،  متلقي 

عند  يحتاجها  التي  الضرورية  الأمور  بكافة  الخدمة 

خطوات  توضيح  خلال  من  الترخيص  أو  التسجيل 

بشكل  أساسية  أمور  من  يتبعها  وما  والترخيص  التسجيل 

المطلوبة   والوثائق  الخدمات  تقديم  أماكن  مثل  كامل 

الخطوات.  هذه  تستغرقه  الذي  والوقت  المترتبة  والرسوم  

شركاء  ويضم  الأردن  في  نوعه  من  الأول  الدليل  هو  وهذا 

والترخيص  التسجيل  عملية  في  المعنية  الجهات  كافة  من 

على مستوى المحافظات  والبلديات وعلى المستوى الوطني، 

التسجيل للشركات  الذي  يساهم في تبسيط إجراءات  الأمر 

والمؤسسات الفردية.

وفي الختام لا يسعنى إلا أن أتقدم بالشكر الجزيل لمشروع 

مساندة الأعمال المحلية الممول من الوكالة الأمريكية للتنمية 

لبدء  "دليلك  فكرة  لتنفيذ  دعمهم  على  الأردن  في  الدولية 

عملك"، كما أشكر كوادر مديرية السجل التجاري المركزي  

إعداد  في  على جهودهم  الوزارة  في  الشركات  مراقبة  ودائرة 

الدليل و كل من ساهم في إخراج هذا الدليل إلى حيز الوجود. 

وزير الصناعة والتجارة والتموين



أهلًا بك في "دليلك 
لبدء عملك" في 

الأردن. 
ستتعرف/ين في هذا 

الدليل على كيفية 
تسجيل وترخيص 

الأعمال خطوة 
بخطوة.



لماذا أقوم بتسجيل وترخيص الأعمال؟

ما هي الخطوات التي يجب أن أقوم بها ليصبح عملي رسمي؟

اختيار الشكل القانوني للتسجيل

مؤسسة فردية / شركة التضامن / شركة التوصية البسيطة / 

شركة محدودة المسؤولية / شركة المساهمة الخاصة 

كيف أختار الشكل القانوني المناسب لعملي؟

اختبار يساعدك في اختيار الشكل المناسب

الموافقات المسبقة قبل التسجيل و/أو الترخيص

التسجيل حسب الشكل القانوني 

تسجيل الاسم التجاري و/أو العلامة التجارية 

الحصول على عضوية في غرفة الصناعة أو التجارة

الحصول على رخصة المهن

الخطوات التالية

المؤسسة العامة للضمان الاجتماعي / دائرة الضريبة العامة والدخل/ 

وزارة العمل /شركة  الكهرباء الوطنية / وزارة المياه والرّري 

خدمات أخرى تقدمها وزارة الصناعة والتجارة والتموين

 ودائرة مراقبة الشركات

دعم الأعمال

أمور أخرى لم نجُب عليها

فتح فرع جديد / تغيير هيكل العمل أو الصفة القانونية/ العمل من المنزل/

أسئلة عن الأسماء والعلامات والوكالات التجارية/ انشاء مشاريع في العقبة /الضرائب

 قائمة الاتصال 
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لماذا نقوم 
بتسجيل وترخيص 

الأعمال؟
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إجراء المعاملات المالية 
الرسمية دون التعرض 

لخطر العقوبات.

توسيع عملك لفروع أو 
مواقع جديدة.

الإعلان والتوسع ضمن 
الأسواق الجديدة بشكل 

حر.

استقطاب موظفين ذوي 
مهارة أكثر.

الاستفادة من المزايا 
الاستثمارية التي تقدمها 

هيئة الاستثمار.

الحصول على القروض 
التجارية والمنافع التي 

تقدمها الجهات الرسمية 
والخاصة.

تأمين الحماية القانونية 
لأعمالك وشهرتها ضد 
المنافسة غير المشروعة 

)على سبيل المثال لا يمكن للآخرين 

تسجيل اسم مشابه أو مطابق أو 

حتى الاستفادة منه بطريقة غير 

مشروعة(.

إعطاء الثقة لجذب المزيد 
من الزبائن )وخاصة 
العملاء من الشركات 
والمؤسسات الكبيرة( 
الذين يتعاملون مع 

المنشآت المسجلة فقط. 

تسجيل وترخيص الأعمال

كعمل رسمي، ستتمكن/ين من
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ما هي الخطوات التي يجب أن 
أقوم بها ليصبح عملي رسمي؟ 

عشر خطوات ليصبح عملك رسمي : 

التسجيل 
الضريبي 

تسجيل الضمان 
الاجتماعي

إلزاميّإلزاميّ

خطوات رئيسية

الخطوات التالية

تسجيل الاسم التجاري / 
العلامة التجارية

الموافقات المسبقة

1

تسجيل العمل
كهيئة رسمية 

اختياريإلزاميّ

3 2



توفير امدادات المياه في 
مكان العمل 

الحصول على تصاريح 
العمل في حال توظيف

 غير الأردنيين 

توفير امدادات الكهرباء 
في مكان العمل 

إلزاميّ للأعمال التي 
توظّف غير الأردنيين

يعتمد على 
طبيعة العمل

10 89

يعتمد على 
طبيعة العمل

الحصول على عضوية في 
غرفة الصناعة والتجارة 

الحصول على

رخصة المهن

إلزاميّإلزاميّ

5 4
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شركة التضامن مؤسسة فردية

المؤسسات الفردية هي أبسط 
شكل للأعمال التي يمتلكها 

شخص طبيعي واحد فقط بعد 
تقدمه بتصريح احتراف التجارة 

أمام مراقب سجل التجارة في 
مركز الوزارة، أو أمين السجل 

التجاري في المحافظات.

من الناحية القانونية، لا تنفصل 
شخصيتها الاعتبارية وذمتها 

المالية عن مالكها باعتباره 
المسؤول الوحيد عن كافة 

الالتزامات المالية والإدارية 
والقانونية تجاه الغير.

رأس المال: 

الحد الأدنى لرأس المال هو  
1,000 دينار أردني. 

لا يشترط إيداع رأس المال.
)مراقب السجل التجاري له 

الصلاحية أن يطلب اثبات 
لصحة رأس المال المصرح به(.

تتألف شركة التضامن من 
شريكين على الأقل ويكون كل 

شريك مسؤولاً بأمواله الشخصية 
عن كامل ديون وإلتزامات 

الشركة، أي أن مسؤولية الشركاء 
ليست محدودة وهنا لا تكون 

لشركات التضامن شخصية 
مستقلة.

شركة التضامن لا تتطلب توفر 
المحامين )الا اذا كان رأس المال 

يتعدى )50,000 دينار أردني(.

عدد الشركاء يمكن أن يتراوح بين 
2-20. يجب أن يكون الشريك 
قد أتم الثامنة عشرة من عمره 

على الأقل. يكتسب كل شريك فيها 
صفة تاجر.

رأس المال:

الحد الأدنى لرأس المال هو  
1,000 دينار أردني.

اختيار الشكل القانوني 
للتسجيل

شركة التوصية 

البسيطة

هذا الهيكل يسمح بضم

مجموعة من الشركاء:

أ- الشركاء المتضامنون: 

وهم الذين يتولون إدارة الشركة 

وممارسة أعمالها، ويكونون 

مسؤولون بالتضامن والتكافل عن 

ديون الشركة والالتزامات المترتبة 

عليها في أموالهم الخاصة.

ب- الشركاء الموصون:

ويشاركون في رأس المال دون أن 

يحق لهم إدارة الشركة أو ممارسة 

أعمالها، ويكون كل منهم مسؤولاً 

عن ديون الشركة والالتزامات 

المترتبة عليها بمقدار حصته في 

رأس مال الشركة.

لا تتطلب توفر المحامين

)إلا اذا كان رأس المال يتعدى 

ال50,000 دينار أردني(

عدد الشركاء يمكن أن يتراوح

ما بين 20-2

رأس المال:

الحد الأدنى لرأس المال هو  
1,000 دينار أردني.

تعتمد عملية التسجيل على نوع الشكل القانوني 
الذي تختاره. يوضح الجدول التالي الأشكال 

القانونية الرئيسة للأعمال التي يمكنك تسجيلها 
في الأردن: 
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شركة محدودة 

المسؤولية 

شركة المساهمة 

الخاصة 

عادة ما يكون للشركات ذات المسؤولية 

المحدودة هياكل أكثر تعقيداً. لهذا 

السبب يتعين على هذه الشركات توفير  

مدقق حسابات. وتعيين محام اذا كان 

رأس مالها يزيد عن 20,000 دينار 

أردني.

)تنويه: يجب على المحامي تقديم ما 

يلزم من بيانات تصرح العلاقة بين 

المحامي والموكل(.

ويعد جميع الشركاء فيها شركاء 

محدودي المسؤولية. يكون للشركة 

ذات المسؤولية المحدودة شريكين أو 

أكثر، ولكن في حال كان هناك مالك 

واحد فقط، فهناك حاجة للحصول على 

موافقة من مراقب الشركات في دائرة 

مراقبة الشركات. 

عدد الشركاء يمكن أن يتراوح من واحد 

الى عدد غير محدد

رأس المال:

الحد الأدنى لرأس المال المطلوب لإعداد 

هذا العمل هو 1 دينار أردني.

تعد شركات المساهمة الخاصة 
شركاتٍ ذات مسؤولية محدودة لا 
تكون ملزمة بطرح أسهم الشركة 

للجمهور العام في سوق الأسهم.

بدلاً من ذلك، يتم طرح وتداول 
أسهم الشركة التي تملكها بشكل 

خاص. 

وعادة ما يتم امتلاكها  إما من 
قبل المنظمات غير الحكومية 

أو من قبل عدد قليل نسبياً من 
المساهمين.

 
يطُلب من شركات المساهمة 

الخاصة أن يكون لديها مدقق 
حسابات ومحام.

رأس المال:

الحد الأدنى لرأس المال المطلوب 
لإنشاء هذا العمل هو 50,000 

دينار أردني.

الشكل القانوني
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1(    هل سيكون لك ولشركائك حصص متساوية في العمل التجاري أم أن 
التقاسم سيتم بشكل مختلف؟

 

2(   هل ترغب/ين بوجود مساهمين في عملك التجاري؟

 

3(    هل تخطط/ين لطلب المساعدة من مستثمرين خارجيين 
وأصحاب رؤوس الأموال للبدء بمزاولة العمل؟

أنا أخطط لإدارة العمل بنفسي 
لكن سأكون بحاجة إلى اشخاص 

آخرين للمساعدة في اتخاذ 
القرارات الرئيسة )تفويض(

كيف أختار الشكل 
القانوني المناسب لي؟ 

لن يكون لدي شركاء- أنا أخطط 
لإدارة العمل بنفسي

لا، إنّر عملي صغير وأريد أن 
أمتلك السلطة كاملة

أنا أخطط لاستخدام أموالي 
الخاصة فقط  لتمويل أعمالي

لست متأكد من ذلك، إذا اتضح 
لي فيما بعد الحاجة إلى ذلك 

فسأقوم به

سأقوم باستخدام الاستثمار 
الخارجي في الغالب، والذي 
سيكون معظمه من العائلة 

والأصدقاء

نعم، هذا جزء من خطتي

سوف أسعى للحصول على رأس 
مال استثماري داعم ومصادر 

استثمار أخرى من خارج دائرتي 
الشخصية الحالية

إذا كنت لا تزال/ي غير متأكد/ة من نوع الشكل 
القانوني الأفضل لعملك، قد يساعدك هذا الاختبار 

القصير على معرفة ذلك: 

سأقوم بإدارة العمل بالتعاون 
مع بعض الشركاء وستقع علينا 

جميعاً نفس المسؤولية ونفس 
سلطة اتخاذ القرارات

أ

أ

ب

ب

جبأ

ج

ج
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4(   ما مقدار المسؤولية الشخصية التي تنوي تقديمها لعملك؟

5(   هل ترى حاجة مستقبلية لنقل ملكية أو بيع كل أو بعض أعمالك؟

 
6(    ما مقدار الاعتبارات الشكلية التي تنوي/ين اتخاذها 

       ) على سبيل المثال: الاجتماع السنوي للشركاء وأعضاء مجلس الإدارة(؟

 

7(   هل تخطط/ين أن يكون عملك كياناً منفصلاً عنك ضريبياً ؟

أنا لا أمانع بدعم عملي من خلال 
أموالي الخاصة

ً لا، أنا وعملي نمثل كياناً واحدا

ل ابقاء الامور  لا شيء، أفضّر
بسيطة

لا، سيكون من الأبسط أن تكون 
جميع الأموال تابعة لحسابي

سأكون على استعداد لتقديم 
بعض المسؤولية الشخصية 

لعملي

ممكن، قد أرغب في نقله إلى 
عائلتي، ولكنها ليست أولوية

لا بأس ببعض الشكليات

لست متأكداً من ذلك، لكن 
سأحتاج أنا وشركائي  إلى 

معرفة كيفية تقاسم المسؤوليات 
الضريبية

ل أي مسؤولية  لا أريد تحمّر
شخصية في عملي وأرغب بفصل 

أموالي الخاصة عنه

نعم، من المهم أن أمتلك  القدرة 
على نقل ملكية أو بيع كل أو 

بعض أعمالي 

أتوقع أن تكون الاعتبارات 
الشكلية جزء من أعمالي

نعم، ستكون أعمالي كياناً 
منفصلاً خاضعاً للضريبة

جبأ

جبأ

جبأ

جبأ

الشكل القانوني
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في حال تجاوز عدد اجاباتك 
"ب" عدد اجابات "أ":  

قد يناسبك تسجيل عملك كشركة 
توصية بسيطة، حيث يكون لك 

خيار دمج  مجموعة من الشركاء 
العامين و محدودي المسؤولية، 

أو الاقتصار على الشركاء 
محدودي المسؤولية. لتتمكن من 
تسجيل شركة التوصية، تحتاج 
إلى إنشاء اتفاقية شراكة تحدد 
الشروط والأحكام التي توضح 

شروط تصفية الشركة.

شركة توصية بسيطة

في حال كانت معظم إجاباتك 
"أ" وبعضها "ب": 

أنت على الأرجح تسعى/ين 
لتسجيل شركة تضامن والتي 

تناسب فردين أو أكثر في 
بداية مشوارهم العملي. وهذا 
يعني أن العمل لا يعتب كياناً 

قانونياً مستقلاً ولا يكون 
للشركاء مسؤولية محدودة، أي 

أن الشركاء ملزمين بأموالهم 
الشخصية عن جميع التزامات 

الشركة حتى لو تسبب بها 
شريك متضامن اخر غير مفوض 

بالادارة والتوقيع. لتتمكن 
من تسجيل شركة التضامن، 

تحتاج/ي إلى إنشاء عقد، ونظام 
الشركة يحدد الشروط والأحكام 

التي توضح  شروط تصفية  الشركة. 

 شركة تضامن

 

إذا كانت معظم  إجاباتك من 
خيار "أ": 

فعلى الأرجح أنك تسعى/ين 
لإنشاء مؤسسة فردية، وهي 

تناسب الأفراد في بداية مشوارهم 
العملي. تسجيل هذا النوع قد 

يعني أنك ستتخذ جميع القرارات 
دون الحاجة الى مشاركة 

الآخرين، ولكن في نفس الوقت 
هذا يعني أنه سيقع عليك الكثير 

من المسؤولية. وعلى الرغم من 
بساطة البدء في هذه الأعمال، الا 

أنّره من المهم أن تدرك  أن أموالك 
الشخصية ستكون مختلطة مع 

عائدات عملك. وأيضاً لكونك 
قمت بالتسجيل كمؤسسة فردية، 
فإن ضريبة الدخل المترتبة عليك 

سوف تتبعك كشخص طبيعي 
وتعتمد على كونك فرد أعزب 
)غير معيل( أو معيل لأسرة.

 مؤسسة فردية

لمزيد من التفاصيل عن الاقتطاعات الضريبية تحليل الإجابات
المترتبة عليك كمؤسسة فردية أو شركة يرجى 

الإطلاع على صفحة: 106 و 107
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في حال كانت معظم  إجاباتك  من خيار 
"ب" وبعضها من خيار "ج": 

من الممكن أن تسجل شركة محدودة 
المسؤولية، حيث يوفر هذا الهيكل 

التجاري الحماية للأموال الشخصية من 
ديون الشركة  والأمور التي تكون الشركة 

مسؤولة عن دفعها. يتطلب هذا الشكل 
المزيد من التخطيط والعمل القانوني 

للبدء في العمل التجاري على أرض الواقع، 
لكن تمكنك من حماية أموالك الشخصية 

من أي دعاوى قضائية أو خسائر 
ناجمة عن العمل. كما أنّر تسجيل شركة 

ل  الحصول على  محدودة المسؤولية  يسهّر
مزيد من الشركاء، ونقل الملكية، واتخاذ 

شركة عامة في نهاية المطاف.

 شركة محدودة المسؤولية

إذا كانت معظم  إجاباتك من 

خيار "ج": 

فيجب أن تسعى/ين لتسجيل عملك 
كشركة مساهمة خاصة، اذ يوفر هذا 

النوع من الأعمال المسؤولية المحدودة، 
لذلك تكون أنت والمساهمين مسؤولين 

عن الاستثمارات الخاصة في حالة 
الفشل. ومع ذلك فإنه يتضمن الكثير 

من الأوراق للتسجيل والحفاظ على 
هذا النوع من الأعمال كما لو كنت 

ستقوم  بتسجيل شركة ذات محدودة 
المسؤولية. يعد هذا الشكل مناسب 
للمساهمين الذين يمتلكون خبات 

فنية واسعة، ويغلب عليها طابع 
اختياري وتكون نصوصها مرنة 

لتناسب المستثمرين الريادين.  

  شركة مساهمة خاصة

الشكل القانوني



بعد أن قمت 
باختيار الشكل 

القانوني لعملك...  
ما هي الخطوة 

التالية؟ 
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الموافقات المسبقة قبل 
التسجيل و/أو الترخيص

قد  تحتاجون  إلى الحصول على موافقات  مسبقة  قبل  البدء  في  عملية  التسجيل  أو  الترخيص،  
اعتماداً على القطاع الذي تسعون أن يكون عملكم تابعاً له. فعلى سبيل المثال، يتعين على جميع 
التسجيل  قبل  الاجتماعية  التنمية  وزارة  من  مسبقة  موافقة  على  الحصول  الأطفال  حضانات 

ومزاولة العمل. 

عملية  تخص  التالية  الصفحات  في  المذكورة  المسبقة  الموافقات  بأن  العلم  يرجى 
مسبقة  موافقات  إلى  تحتاجون  فقد  الترخيص،  عملية  وليس  فقط  التسجيل 
المعنية. البلدية  من  مهن  رخصة  بطلب  التقدم  عند  هنا  مذكورة  غير  اضافية 

مراقبة  دائرة  و/أو  والتموين  والتجارة  الصناعة  وزارة  بزيارة  أولاً  القيام  وننصح  كما 
الترخيص. أو  التسجيل  قبل  تحتاجونها  قد  مسبقة  موافقات  أي  عن  للاستفسار  الشركات 

1
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•  الفنادق السياحية والغير سياحية
•  الموتيلات السياحية

• المخيمات السياحية ومرافقها
•  الأجنحة والشقق الفندقية

•  تجارة المشروبات الروحية  
•  محلات الكوفي شوب عدا تقديم الأرجيلة            

•  المقاهي الشعبية عدا تقديم الأرجيلة          

•  خدمات تزويد السفن بالمواد الغذائية 

• إقامة وتنظيم الندوات والمؤتمرات

•  مكاتب الخدمات الجامعية

•  خدمات إدارة السفن
•  خدمات تزويد السفن             

•  وكيل ملاحي
• الاستشارات البحرية

• مكاتب وشركات السياحة والسفر

•  مشاغل صياغة الذهب والمجوهرات

•  خدمات المعاينة البحرية في ميناء العقبة    

وزارة السياحة والآثار

وزارة الداخلية

الهيئة البحرية الأردنية

 وزارة الداخلية

وزارة التعليم العالي

الهيئة البحرية الأردنية

وزارة السياحة والآثار

البنك المركزي الأردني ووزارة الداخلية

الهيئة البحرية الأردنية

1.  أنشطة الخدمات الغذائية والسكن

2.  أنشطة الخدمات الإدارية وخدمات الدعم

نشاطي الاقتصادي            من أين أحصل على موافقاتي؟

الموافقات المسبقة 1

3.  التصنيع

4. إمدادات المياه، أعمال الصرف الصحي وإدارة ومعالجة النفايات
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نشاطي الاقتصادي            من أين أحصل على موافقاتي؟

•  مراكز البلياردو والسنوكر                   
•  مقاهي الإنترنت                                  

•  مدن الترفيه والتسلية                      
•  مسبح شعبي

• صالة أفراح
• إقامة الحفلات

•الحرف والأشغال اليدوية

•   مراكز الرياضات البحرية

•  إنتاج وتوزيع فني              
•  أشرطة كاسيت وفيديو وسي دي ودي في دي

•  إنتاج البامج والأفلام
•  دور عرض السينما

 
• الأشغال العامة

• حفريات )أعمال الحفر والردم لأجسام الطرق والسكك       
الحديدية والمطارات والتسويات(

• إنشاء الأبنية
•  تصنيع البيوت الجاهزة

• إنشاء المباني السكنية أو الصناعية من المواد المعدنية أو 
الاسبست أو المبلمرة

•  صيانة المباني
•  إدامة الصيانة للمستشفيات والمباني

•  أعمال تركيب منشآت صناعية

وزارة الداخلية

وزارة السياحة والآثار

الهيئة البحرية الأردنية

هيئة الاعلام

وزارة الأشغال العامة والإسكان

5. الفن والترفيه والابداع 

6. الانشاء

المواقات
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•  الجامعات
•  المراكز الجامعية )كليات مجتمع(  

•  حضانات الأطفال
•  مدارس ومراكز ذوي الاحتياجات الخاصة

•  أعمال التعليم والتدريب البحري

            
•  أعمال الكهروميكانيك )الأعمال الكهربائية والميكانيكية 

والصحية( 

• تجارة المجوهرات والصاغة   

• أعمال الوكالات ووساطة الشحن البحري

•  المعالجة الحكمية 
•  استشارات غذائية

•  العلاج الوظيفي
• مراكز التدليك والمساج 

•  علم النفس العيادي والصحة النفسية والإرشاد النفسي

•  خدمات صحية للسفن )تعقيم وإبادة القوارض(  

•  دور المسنين                            
•  نادي نهاري للمسنين

•  مراكز الإيواء الليلية والنهارية لذوي الاحتياجات 
الخاصة

وزارة التعليم العالي

وزارة التنمية الاجتماعية

الهيئة البحرية الأردنية

وزارة الأشغال العامة والإسكان

البنك المركزي الأردني

الهيئة البحرية الأردنية

وزارة الصحة

الهيئة البحرية الأردنية

وزارة التنمية الاجتماعية

7. التعليم

8. دعم الكهرباء والغاز والبخار وتكييف الهواء 

9. الأنشطة المالية والتأمين

10. صحة الإنسان وأنشطة العمل الاجتماعي

نشاطي الاقتصادي            من أين أحصل على موافقاتي؟
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•  إنشاء وإدارة موقع الكتروني
•  إنشاء موقع الكتروني إخباري

•  المطبوعات الالكترونية
•  مكتب دعاية وإعلان

•  مكتبة
•  دار النشر والتوزيع

•  دار قياس الرأي
•  دار الترجمة

•  دار الدراسات والأبحاث والاستشارات
•  انتاج البامج والأفلام

•  نشرة وكالة الأنباء
• مطبعة تجارية

•  تجارة المتفجرات والمواد الكيماوية الخطرة
• محلات تصليح الأسلحة

•  محلات ضرب النيشان  
•  تجهيز وتركيب أنظمة الأمن والحماية والإنظار

•  تركيب كاميرات المراقبة
•  تجارة كاميرات المراقبة

•  تجارة الأسلحة والدخائر

•  المكاتب العقارية                       
•  مكاتب المساحة

•  مقدر عقاري

هيئة الاعلام الأردنية

وزارة الداخلية

دائرة الأراضي والمساحة

11. الاتصال والمعلومات

نشاطي الاقتصادي            من أين أحصل على موافقاتي؟

12. الإدارة العامة والدفاع

13. الأنشطة العقارية

المواقات
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• حفر الآبار
•  حفر الآبار الخازوقية 

• حفريات وتعدين )أعمال الحفر والردم لأجسام الطرق 
والسكك  الحديدية والمطارات والتسويات(

• خدمات الجنائز ودفن الموتى وتجهيز الموتى

• خدمات التكاليف المضافة

•  صالون سيدات
•  مركز تجميل سيدات

•  صيانة وتصليح القاصات والخزنات

•  صيانة معدات بحرية
•  خدمات إصلاح وصيانة السفن

وزارة الداخلية

وزارة الأشغال العامة والاسكان

وزارة الداخلية

هيئة الإعلام الأردنية

وزارة الداخلية

الهيئة البحرية الأردنية

• تجارة الخطوط الخلوية
• بث فضائي وتلفزيوني وإعلامي مرئي 

ومسموع

12. التعدين واستغلال المحاجر

13. أنشطة الخدمات الأخرى

نشاطي الاقتصادي            من أين أحصل على موافقاتي؟

14. الاتصال والمعلومات

15. التعدين واستغلال المحاجر

16. أنشطة وخدمات أخرى

17. الأنشطة المهنية والعلمية والتقنية
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• مكاتب السفريات الخارجية )سيارات الركوب العمومية 
الصغيرة(            

•  شركات ومكاتب النقل المتنظم
•  تشغيل أو تسيير المركبات على خطوط النقل العام للركاب 

•  مكاتب تنظيم الأنشطة الخاصة بمرافق النقل العام وادارتها        
•  مكاتب تأجير السيارات

•  مكاتب السيارات الفخمة )الليموزين(       
•  النقل العام الدولي بواسطة الحافلات       

•  مواقف السيارات بالأجرة )التاكسي(
•  مكاتب التاكسي الفندقي        

•  مكاتب التاكسي المميز      
•  مكاتب تاكسي الاندماج    

•  مكاتب تاكسي المعابر )البية والبحرية والجوية(    
•  نقل طلاب المدارس 

•  ادارة تنظيم عمل الأشخاص العاملين على الخط الواحد أو المنطقة 

• خدمات النقل البحري السياحي

هيئة تنظيم قطاع النقل البري

الهيئة البحرية الأردنية

نشاطي الاقتصادي            من أين أحصل على موافقاتي؟

18. النقل والتخزين

المواقات



لقد حصلت 
على الموافقات 
المسبقة. كيف 

يمكنني تسجيل 
عملي؟ 
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التسجيل حسب الشكل 
القانوني

2
بما أنك الآن على دراية بنوع العمل الذي ترغب/ين بتسجيله قانونياً، ستجد/ين كل 

التفاصيل التي تحتاج/ين إليها لمعرفة كيفية تسجيل الأعمال التجارية وفقاً لنوع 
الشكل القانوني الذي اخترته:

أ
ب

ج

د

مؤسسة فردية

شركة تضامن أو شركة توصية بسيطة 

شركة محدودة المسؤولية 

شركة مساهمة خاصة

التسجيل
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مؤسسة فردية 

وزارة الصناعة والتجارة 
والتموين في منطقة العبدلي/ 

مديرية السجل التجاري 
والصناعي المركزي أو مديرية 
الصناعة والتجارة والتموين في 

المحافظة المقيم بها.

يجب أن تتوجه/ي إلى مبنى 
وزارة الصناعة والتجارة 

والتموين في منطقة العبدلي – 
مديرية السجل التجاري.

يجب أن تتوجه/ي إلى مديرية 
الصناعه والتجارة والتموين 

الموجودة في المحافظة المقيم فيها 
- قسم السجل التجاري. 

مقيم خارج عمانمقيم في عمانجهة التسجيل

أ2

ما هي الوثائق التي ينبغي علي احضارها؟

 
هوية الأحوال المدنية أو جواز السفر ساري المفعول لغير الأردنيين.  .1

دفتر خدمة العلم مؤجل لمواليد عام 1989 فما فوق.  .2
موافقة الجهات المختصة عند تسجيل بعض الغايات التي تحتاج لموافقة مسبقه  .3

وكالة رسمية في حال عدم حضور طالب التسجيل.  .4
عقد ايجار مصدق من امانة عمان أو البلديات.  .5

سند ملكية المحل التجاري في حال كان صاحب العقار هو التاجر نفسه.  .6
إيداع نقدي بقيمة 50.000 دينار أردني أو أكثر للجنسيات غير الأردنية.  .7

ما هي الخطوات التي سأقوم بها؟

 
التوجه إلى مديرية السجل التجاري في المحافظة المقيم بها.  .1

2.          يقوم المراجع بالحصول على رقم دور ) حرف B ( من نظام الاصطفاف الآلي )عمان(.
3.  يتم تعبئة طلب تصريح  باحتراف التجارة  الكترونياً من قبل موظف قسم التسجيل التجاري.

تسليم المراجع طلب استدراج الموافقة المسبقة من الجهات الرسمية إن وجدت.  .4
5.  دفع الرسوم لدى صندوق الوزارة والحصول على مستند القبض وتسليمه لموظف قسم 

التسجيل التجاري.
6.  تدقيق الشهادة  وتوقيعها  من قبل رئيس قسم  التسجيل التجاري وتسليمها لمتلقي الخدمة .

ما الذي يجب عمله؟ 



التسجيل29

10 فئة الذين يقل رأسمالهم عن 20,000 دينار     

    20 فئة الذين يبـلغ رأسمالهم 20,000 دينار ويقل عن 30,000دينار  

  30 فئة الذين يبلغ رأسمالهم 30,000 دينار ويقل عن 50,000 دينار  

فئة الذين يبلغ رأسمالهم 50,000 دينار فأكثر                                                    40 

عن إصدار شهادة تسجيل تاجر لأول مرة        5 

رسوم وكالة عامة          5 

رسوم وكالة خاصة )في حالة استخدام وكالة(       2   

  27 رسم إبراز وكالة في حال تقديم الوكالة من قبل محامي    

        

كم من الوقت تستغرق هذه الخطوات؟

من 10 الى 15 دقيقة 

)في حال عدم وجود موافقات مسبقة(

ما هي الرسوم التي يتوجب علي دفعها؟                                               )بالدينار الأردني(

ما الذي يجب عمله؟ 
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ما هو شكل الشهادة التي سأحصل عليها؟

مؤسسة فردية



التسجيل31

ما هي الخطوات  التي سأقوم بها؟
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شركة تضامن أم شركة 
توصية بسيطة 

المؤسسة الرئيسية التي تشارك 
في تسجيل شركة تضامن أو 

شركة توصية بسيطة هي 
دائرة مراقبة الشركات 

التابعة لوزارة الصناعة 
والتجارة والتموين.

يجب أن تتوجه/ي إلى دائرة 
مراقبة الشركات أو هيئة 

الاستثمار الأردنية. *

* هذا لا ينطبق إلا على قطاعات 
محددة للمستثمرين الذين 

يبحثون عن الإعفاء من الرسوم 
الجمركية وفقاً لموقع الاستثمار. 

هذه القطاعات هي: القطاع 
الصناعي، القطاع الزراعي، 

قطاع السياحة، القطاع الطبي 
وقطاع الطاقة و التي تتضمن 

)الصناعة والحرف، الزراعة 
والثروة الحيوانية، المستشفيات 

والمراكز الطبية المتخصصة، 
المنشآت الفندقية والسياحية، 

مدن التسلية والترويج السياحي، 
مراكز الاتصال، مراكز البحث 

العلمي والمختبات العلمية، 
الانتاج الفني والاعلامي، مراكز 

المؤتمرات والمعارض، نقل و/
أو توزيع و/أو استخراج المياه 

والغاز والمشتقات النفطية(.

يجب أن تذهب/ي إلى فرع دائرة 
مراقبة الشركات في المحافظة 

المقيم فيها، والذي يقع في:

الزرقاء: غرفة تجارة الزرقاء 

اربد: غرفة تجارة اربد

المفرق: غرفة تجارة المفرق

الكرك: مديرية الصناعة 
والتجارة والتموين

مادبا: مديرية  الصناعة 
والتجارة و التموين

العقبة: سلطة منطقة العقبة 
الاقتصادية الخاصة 

إذا كنت مقيماً في عجلون أو 
البلقاء  أو جرش أو معان أو 

الطفيلة: يجب عليك زيارة 
فرع دائرة مراقبة الشركات في 

المحافظة الأقرب إليك

مقيم خارج عمانمقيم في عمانجهة التسجيل

ب2
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ما هي الوثائق التي ينبغي علي احضارها؟

هوية الأحوال المدنية أو جواز السفر لغير الأردنيين  .1
2.  استمارة التسجيل )تشمل: البنود وعقد التأسيس من قبل المؤسسين( الموجود لدى 

الدائرة أو على الموقع
وكالة رسمية في حال عدم حضور الشركاء أو وكالة محامي  .3

ما الذي أحتاج تعبئته في طلب التسجيل )عقد ونظام الشركة(؟

عنوان الشركة واسمها التجاري )إن وجد(  .1
2.  أسماء الشركاء المؤسسين والعمر والجنسية والعنوان

المقر الرئيسي للشركة وأهداف الشركة  .3
تفاصيل عن هيكلية الشركة بما في ذلك الشركاء المدراء بالشركة وصلاحياتهم   .4

رأس مال الشركة والحصص والقيمة الإسمية والامتيازات والحقوق والالتزامات  .5

ما الذي يجب عمله؟ 

التسجيل
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ما الذي يجب عمله؟ 

شركة تضامن أم شركة 
توصية بسيطة  ب 2

0.003 من رأس مال الشركة المعلن عنه الطوابع      

25 التسجيل      

25 قيمة رسوم زيادة رأس المال   

10 نشر في جريدة رسمية     

10 عقد التأسيس والتعديلات    

10 إصدار الشهادة     

20 الوصول إلى المعلومات    

10 إيداع الوثائق     

20 رسوم تغيرات     

20 إيداع سند رهن     

5 التصوير      

10 تفويض الوكيل      

كم من الوقت تستغرق هذه الخطوات؟

تتم في نفس اليوم في حال لم يكن هناك حاجة لأي موافقات مسبقة.
 قد تستغرق وقتا أطول إذا تطلب الأمر إيداع رأس مال في البنك قبل إصدار الشهادة، أو في حال كان أحد 

الشركاء غير أردني.

ما هي الرسوم التي يتوجب علي دفعها؟                              )بالدينار الأردني(      
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ما هو شكل الشهادة التي سأحصل عليها؟

شركة توصية بسيطة شركة تضامن

التسجيل
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ما هي الخطوات  التي سأقوم بها؟



التسجيل37
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شركة محدودة 
المسؤولية 

المؤسسة الرئيسية التي تشارك 
في تسجيل شركة محدودة 

المسؤولية هي دائرة مراقبة 
الشركات التابعة لوزارة 

الصناعة والتجارة والتموين

يجب أن تتوجه/ي إلى دائرة 
مراقبة الشركات أو هيئة 

الاستثمار الأردنية. *

* هذا لا ينطبق إلا على قطاعات 
محددة للمستثمرين الذين 

يبحثون عن الإعفاء من الرسوم 
الجمركية وفقاً لموقع الاستثمار. 

هذه القطاعات هي: القطاع 
الصناعي، القطاع الزراعي، 

قطاع السياحة، القطاع الطبي 
وقطاع الطاقة و التي تتضمن 

)الصناعة والحرف، الزراعة 
والثروة الحيوانية، المستشفيات 

والمراكز الطبية المتخصصة، 
المنشآت الفندقية والسياحية، 

مدن التسلية والترويج السياحي، 
مراكز الاتصال، مراكز البحث 

العلمي والمختبات العلمية، 
الانتاج الفني والاعلامي، مراكز 

المؤتمرات والمعارض، نقل و/
أو توزيع و/أو استخراج المياه 

والغاز والمشتقات النفطية(.

يجب أن تذهب/ي إلى فرع دائرة 
مراقبة الشركات في المحافظة 

المقيم فيها، والذي يقع في:

الزرقاء: غرفة تجارة الزرقاء 

اربد: غرفة تجارة اربد

المفرق: غرفة تجارة المفرق

الكرك: مديرية الصناعة 
والتجارة والتموين

مادبا: مديرية الصناعة 
والتجارة و التموين

العقبة: سلطة منطقة العقبة 
الأقتصادية الخاصة

إذا كنت تقيم في عجلون أو 
البلقاء  أو جرش أو معان أو 

الطفيلة: يجب عليك زيارة 
فرع دائرة مراقبة الشركات في 

المحافظة الأقرب إليك

مقيم خارج عمانمقيم في عمانجهة التسجيل

ج2
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ما هي الوثائق التي ينبغي علي احضارها؟ 

هوية الأحوال المدنية أو جواز السفر ساري المفعول لغير الأردنيين  .1
2.  تعبئة وتوقيع نموذج عقد التأسيس والنظام الأساسي للشركة المعد من قبل دائرة مراقبة 

الشركات،  ويجوز استخدام عقد التأسيس والنظام الأساسي المعد من قبل الشريك/الشركاء
3.  قسيمة إيداع في البنك  بما لا يقل عن 50٪ من رأسمال المسجل للأردني ولغير الاردنيين. 

وعلى أن يقوم الشريك الأردني بتغطية باقي مساهمته من الرأسمال المسجل خلال 
سنتين من تاريخ تسجيل الشركة

وكالة رسمية في حالة عدم حضور الشركاء أو وكالة محامي  .4

 
ما الذي أحتاج تعبئته في طلب التسجيل)عقد التأسيس والنظام الأساسي(؟

أسماء الشركاء   .1
رأسمال الشركة   .2

المقر الرئيسي للشركة   .3
أهداف الشركة وغاياتها   .4

طريقة ادارة الشركة من خلال مدير عام ام من خلال هيئة مديرين   .5
توقيعك أمام موظف مختص أو كاتب العدل أو محامي مزاول يشهد التوقيع   .6

7.   تعيين شخص منفرد او اشخاص مجتمعين مفوض بالتوقيع عن أعمال الشركة في كافة 
الأمور المالية والادارية والقانوينة والقضائية

أي شروط خاصة يتفق عليها الشركاء وعلى أن تكون متوافقة مع احكام القانون   .8

ما الذي يجب عمله؟ 

التسجيل
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0.003 من رأسمال الشركة المعلن عنه  رسوم الطوابع    

 10 رسوم تفويض الوكيل   

0.002 من رأسمال الشركة المعلن عنه، ما رسوم التسجيل    

يساوي ما لا يقل عن 250 دينار أردني      

10 رسوم بنود التأسيس والتعديلات  

10 رسوم إيداع الوثائق   

5 رسوم التصوير أو التصديق  

   20 رسوم تغيرات    

10 رسوم إصدار الشهادة   

  20 الوصول إلى المعلومات   

20 إيداع سند رهن    

15 نشر في جريدة رسمية   

كم من الوقت تستغرق هذه الخطوات؟ 

 تتم في نفس اليوم في حال لم يكن هناك حاجة لأي موافقات مسبقة أو عملية ايداع رأسمال في البنك.

ما الذي يجب عمله؟ 

شركة محدودة 
المسؤولية  ج 2

ما هي الرسوم التي يتوجب علي دفعها؟                        )بالدينار الأردني(        



التسجيل41

ما هو شكل الشهادة التي سأحصل عليها؟

شركة محدودة المسؤولية
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ما هي الخطوات التي سأقوم بها؟



التسجيل43
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شركة المساهمة
الخاصة

المؤسسة الرئيسية التي تشارك 
في تسجيل شركة المساهمة 

الخاصة هي  دائرة مراقبة 
الشركات التابعة لوزارة 

الصناعة والتجارة والتموين

يجب أن تتوجه/ي إلى دائرة 
مراقبة الشركات أو هيئة 

الاستثمار الأردنية. *

* هذا لا ينطبق إلا على 
قطاعات محددة للمستثمرين 
الذين يبحثون عن الإعفاء من 
الرسوم الجمركية وفقاً لموقع 
الاستثمار. هذه هي: القطاع 
الصناعي، القطاع الزراعي، 

قطاع السياحة، القطاع الطبي 
وقطاع الطاقة و التي تتضمن 

)الصناعة والحرف، الزراعة 
والثروة الحيوانية، المستشفيات 

والمراكز الطبية المتخصصة، 
المنشآت الفندقية والسياحية، 

مدن التسلية والترويج السياحي، 
مراكز الاتصال، مراكز البحث 

العلمي والمختبات العلمية، 
الانتاج الفني والاعلامي، مراكز 

المؤتمرات والمعارض، نقل و/
أو توزيع و/أو استخراج المياه 

والغاز والمشتقات النفطية(.

يجب أن تذهب/ي إلى فرع دائرة 
مراقبة الشركات في المحافظة 

المقيم فيها، والذي يقع في:

الزرقاء: غرفة تجارة الزرقاء 

اربد: غرفة تجارة اربد

المفرق: غرفة تجارة المفرق

الكرك: مديرية الصناعة 
والتجارة والتموين

مادبا: مديرية  الصناعة 
والتجارة و التموين

العقبة: سلطة منطقة العقبة 
الأقتصادية الخاصة

إذا كنت مقيماً في عجلون أو 
البلقاء  أو جرش أو معان أو 

الطفيلة: يجب عليك زيارة 
فرع دائرة مراقبة الشركات في 

المحافظة الأقرب إليك

مقيم خارج عمانمقيم في عمانجهة التسجيل

د2
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ما هي الوثائق التي ينبغي علي احضارها؟

هوية الأحوال المدنية أو جواز سفرساري المفعول لغير الأردنيين  .1
استمارة التسجيل )يشمل: عقد التأسيس والنظام الأساسي الموقع من قبل المؤسسين(  .2

كشف حساب بنكي  .3
قائمة بأسماء المساهمين المؤسسين  .4

توكيل رسمي في حالة عدم حضور المساهمين أو وكالة محامي  .5

ما الذي أحتاج تعبئته في طلب التسجيل )عقد التأسيس(؟

عنوان الشركة واسمها التجاري )إن وجد(  .1
أسماء المساهمين والعمر والجنسية والعنوان  .2

المقر الرئيسي للشركة وأهدافها  .3
تفاصيل عن هيكل الشركة بما في ذلك عدد أعضاء مجلس الإدارة.وصلاحياتهم   .4

5.  رأسمال الشركة وحصة المساهمين، فئات الأسهم، القيمة الاسمية، والامتيازات والحقوق 
والواجبات

6.  قائمة بأسماء الأفراد الذين ينبغي دعوتهم لحضور اجتماع الجمعية العمومية 
التأسيسية الى حين انتخاب مجلس الإدارة الأول

الأحكام العامة والشروط اللازمة لإصدار الأسهم وتحويلها  والعملية ذات الصلة.  .7
8.  قواعد وشروط وإجراءات اجتماعات الجمعية العامة، بما في ذلك النصاب القانوني، 

وآلية صنع القرار، والاجتماعات العادية وغير العادية
قواعد وإجراءات تصفية الشركة  .9

10.  قابلية تطبيق حق الرفض الأول  للمساهمين )الحق في شراء أسهم من مساهمين آخرين 
قبل أن يتمكنوا من عرضها على أطراف ثالثة(

ما الذي يجب عمله؟ 

التسجيل
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ما الذي يجب عمله؟ 

شركة المساهمة
الخاصة د2

كم من الوقت تستغرق هذه الخطوات؟

تتم في نفس اليوم في حال لم يكن هناك حاجة لأي موافقات مسبقة أو عملية إيداع رأسمال في 
البنك.

ما هي الرسوم التي يتوجب علي دفعها؟                       )بالدينار الأردني(

0.003 من رأسمال الشركة المعلن عنه الطوابع     

10  تفويض الوكيل     

0.002 ما يساوي ما لا يقل عن 1000 دينار التسجيل     

10  إيداع الوثائق    

10 إصدار الشهادة    

20  إيداع سند رهن    

قيمة رسوم زيادة رأسمال               0.002 

25 نشر في جريدة رسمية   

10 بند التأسيس والتعديلات   

5 التصوير     

 20 رسوم تغيرات    

20 الوصول إلى المعلومات   
   



التسجيل47

ما هو شكل الشهادة التي سأحصل عليها؟

شركة المساهمة الخاصة
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ما هي الخطوات التي سأقوم بها؟



التسجيل49



لقد قمت 
بتسجيل 

عملي، لكنني 
الآن بحاجة إلى 

تمييزه!
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تسجيل الاسم التجاري 
أو/والعلامة التجارية 

3

التسجيل

أ
ب

تسجيل الاسم التجاري

تسجيل العلامة التجارية

حماية  يعني  التجاري  السجل  لدى  التجارية  أسمائهم  تسجيل  أن  الناس  من  الكثير  يعتقد 
ذلك الاسم كعلامة تجارية تلقائياً  وهذا خطأ شائع حيث أنه هناك فرق بين الأسماء التجارية  

والعلامات التجارية.
 

فالإسم التجاري هو الإسم الذي يختاره الشخص لتمييز محله التجاري عن غيره من المحلات 
والذي يتكون من تسمية مبتكرة أو من اسم الشخص أو لقبه أو منها جميعاً ومع أي إضافة 

تتعلق بنوع التجارة أو النشاط الذي يمارسه.

ويجب تسجيل الاسم التجاري باللغة العربية، ويجوز بقرار من المسجل تسجيل أسماء تجارية 
بلغة اجنبية اذا كانت مملوكة لاشخاص أو لشركات أجنبية أو لشركات ذات رأسمال مختلط 

ومسجلة ومستعملة خارج المملكة، ويكون القرار قابلاً للاعتراض لدى الوزير.

أما العلامة التجارية فهي الإشارة التي تميز منتج الشركة عن منتجات سائر الشركات وقد 
تملك الشركة الواحدة عدة علامات تجارية، وقد تستعمل الشركة علامة تجارية محددة لكي 
تستعمل  وقد  الشركة،  تنتجها  التي  المنتجات  من  أو مجموعة محددة  منتجاتها  تميز جميع 
بعض الشركات أيضاً اسمها التجاري أو جزء منه كعلامة تجارية وينبغي لها في هذه الحالة 

تسجيل الاسم كعلامة تجارية .
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وزارة الصناعة والتجارة 
والتموين في منطقة العبدلي/ 

مديرية السجل التجاري 
والصناعي المركزي أو مديرية 
الصناعة والتجارة والتموين في 

المحافظة المقيم بها.

يجب أن تتوجه/ي إلى مبنى 
وزارة الصناعة والتجارة 

والتموين في منطقة العبدلي – 
مديرية السجل التجاري.

يجب أن تتوجه/ي إلى مديرية 
الصناعه والتجارة والتموين 

الموجودة في المحافظة المقيم فيها 
- قسم السجل التجاري. 

مقيم خارج عمانمقيم في عمان جهة التسجيل

تسجيل الاسم التجاري3
أ

بالنسبة للمؤسسة الفردية:

حضور مالك المؤسسة شخصياً او من يوكله بموجب وكالة عدلية عامة او خاصة مـع احضار 
النسخة الأصلية للوكالة، وتعبئة طلب تسجيل اسم تجاري من قبل موظف قسم التسجيل 

التجاري.

بالنسبة للشركات:

حضور المفوض بالتوقيع عن الشركة وتعبئة طلب تسجيل اسم تجاري من قبل موظف قسم 
التسجيل التجاري.

ما يجب عمله؟ 
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ما هي الوثائق المطلوبة؟

هوية الأحوال المدنية أو جواز سفر ساري المفعول لغير الأردنيين  .1
في حال تسجيل اسم تجاري لشركة: شهادة تسجيل الشركة مبين فيها أسماء     

المفوضين بالتوقيع عنها وغايات الشركة  
في حال تسجيل اسم تجاري لجمعية أو هيئة: شهادة تسجيل جمعية أو هيئة     .2
ونظامها الأساسي مبين فيه أسماء المؤسسين والغايات. وكتاب يبين فيه المفوض     

بالتوقيع عن الجمعية أو الهيئة  
في حال تسجيل اسم تجاري وكالة خاصة أو عامة  ووجود مفوض أو وكالة     .3
محامي : يسمح للمحامي بتسجيل الاسم التجاري للشركة ولا يسمح له بالتعديل     

أو نقل الملكية أو الشطب  

ما هي خطوات التسجيل؟

يقوم المراجع بالحصول على رقم دور ) حرف B( من نظام الاصطفاف الآلي )عمان(  .1
تعبئة طلب تسجيل اسم تجاري من قبل موظف قسم التسجيل التجاري  .2

3.  التحري عن الاسم التجاري المطلوب تسجيله من قبل موظف قسم التسجيل التجاري 
وفي حال كان الاسم التجاري مسجلاً أو مشابه لأسماء تجارية مسجلة سابقا يطلب من 

متلقي الخدمة تغيير الاسم لإعادة عملية التحري
4.  تدقيق الطلب من قبل رئيس قسم التسجيل التجاري لإعطاء الموافقة على الاسم التجاري 

المطلوب
5.  دفع الرسوم لدى صندوق الوزارة والحصول على مستند القبض وتسليمه لموظف قسم 

التسجيل التجاري
6.  تدقيق الشهادة وتوقيعها من قبل رئيس قسم التسجيل التجاري

ما الذي يجب عمله؟ 

التسجيل
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كم من الوقت يستغرق الحصول على الخدمة ؟

20-40  دقيقة لكامل المعاملة )من بدء تقديم الطلب(
في حال احتاج الاسم التجاري المطلوب للدراسة لأي سبب كان، يؤجل لإبداء الرأي وذلك لتحقيق 
العدالة والموضوعية على أن لا تتجاوز فترة الرد المدة القانونية المحددة لتسجيل الاسم التجاري 

وهي "عشرة أيام".

ما الذي يجب عمله؟ 

تسجيل الاسم التجاري أ3

ما المبلغ الذي سأقوم بدفعه للحصول على الاسم التجاري؟

20 دينار قيمة رسوم تسجيل الاسم التجاري   

5 دنانير رسوم وكالة عامة في حال وجود وكيل    

2 دينار رسوم وكالة خاصة       

27  دينار رسوم إبراز وكالة في حالة تقديم الوكالة من قبل محامي  

أ

لمزيد من التفاصيل عن العلامات التجارية يرجى الأطلاع على صفحة 102
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ما هو شكل الشهادة التي سأحصل عليها؟

 شهادة تسجيل الاسم التجاري
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كل من يرغب في أن يستقل في 
استخدام علامة تجارية لتمييز 

البضائع التي هي من إنتاجه أو 
صنعه او انتخابه أو مما أصدر 

شهادة بها أو البضائع التي 
يتاجر أو التي ينوي التجارة 

بها، يمكنه أن يطلب تسجيل تلك 
العلامة وفقاً لأحكام هذا القانون

يجب أن تتوجه/ي إلى مبنى 
وزارة الصناعة والتجارة 

والتموين في منطقة العبدلي – 
مديرية حماية الملكية الصناعية. 

يجوز حضور طالب التسجيل 
بنفسه و/أو محامي و/أو 

المفوض عن طالب التسجيل 
بتفويض عدلي و/أو وكيل 

ملكية صناعية 

تكون ملزماً بالاستعانة بوكيل 
ملكية صناعية و/أو محامي، 

ويمكن الاطلاع على قائمة وكلاء 
الملكية الصناعية المسجلين من 

خلال رابط مديرية حماية الملكية 
الصناعية على موقع الوزارة 

 www.mit.gov.jo الالكتروني

مقيم خارج عمانمقيم في عمان الغاية

تسجيل العلامة التجارية 3
ب

ما هي الوثائق المطلوبة؟

1.  تعبئة طلب تسجيل العلامات التجارية  ويمكن الحصول على الخدمة إلكترونياً لتعبئة   

الطلب فقط : www.mit.gov.jo  )ومن ثم طباعته( 

2. نموذج نشر العلامات التجارية مطبوع باللغتين - )4( نسخ

3. صورة العلامة التجارية - )2( نسخة

4. سجل الشركة أو المؤسسة وغاياتها والمفوضين بالتوقيع عنها

5. وكالة خاصة/وكالة عامة مصدقة حسب الأصول

6. صورة عن مستند يثبت حق الاولوية إن وجد

ما الذي يجب عمله؟ 
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لمزيد من التفاصيل عن العلامات التجارية يرجى الإطلاع على صفحة 102

التسجيل

ما هي خطوات التسجيل؟

تعبئة نموذج الطلب وارفاق الوثائق المطلوبة ودفع الرسوم وتقديمه لدى مديرية حماية الملكية 
الصناعية / وزارة الصناعة والتجارة والتموين .

ما الذي يجب عمله؟ 

كم من الوقت يستغرق الحصول على الخدمة ؟

تتفاوت المدة الزمنية اعتماداً على حجم الطلبات المنظورة أمام المسجل ومدى موائمة الطلب 
للشروط الشكلية و الموضوعية و إجراءات نشر الطلب والاعتراض إذا ما ورد على طلب التسجيل. 

ما المبلغ الذي سأقوم بدفعه للحصول على العلامة التجارية؟      )بالدينار الأردني(

  100 رسم تقديم طلب       

200 رسوم تقديم العلامة الجماعية     

50 رسوم أجور نشر       

300 رسوم تسجيل نهائي      

5 في حال ارفاق وكالة عامة      

2 في حال ارفاق وكالة خاصة      



كيف يمكنني 
معرفة الغرفة 
التي يجب علي 

أن أنضم لها؟
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الحصول على عضوية في 
غرفة الصناعة أو التجارة

العضوية

بأ الحصول على عضوية في غرفة الصناعةالحصول على عضوية في غرفة التجارة

اذا وقع عملك تحت مظلة القطاعات 
التوجه فعليك  أدناه،  المذكورة  الصناعية 

الصناعة إلى غرفة 

الصناعات التعدينية• 

الصناعات الإنشائية• 

صناعة التعبئة والتغليف والورق والكرتون • 

والطباعة واللوازم

الصناعات التموينية و الغذائية والزراعية • 

والثروة الحيوانية

الصناعات الجلدية والمحيكات• 

الصناعات العلاجية و اللوازم الطبية• 

الصناعات الكيماوية ومستحضرات التجميل• 

الصناعات الهندسية والكهربائية و تكنولوجيا • 

المعلومات

الصناعات البلاستيكية والمطاطية• 

الصناعات الخشبية والأثاث• 

الصناعات الحرفية• 

4
قطاع الاتصالات وتكنولوجيا المعلومات• 

قطاع الألبسة والنوفوتيه والمجوهرات• 

قطاع الإنشاءات ومواد البناء• 

قطاع السيارات والآليات الثقيلة ولوازمها• 

قطاع الصحة والأدوية ومستلزماتها• 

القطاع المالي والمصرفي• 

قطاع المواد الغذائية• 

قطاع الأثاث المنزلي القرطاسية• 

قطاع الخدمات والاستشارات وغيرها• 

قطاع الكهرباء والإلكترونيات• 

اذا وقع عملك تحت مظلة قطاعات التجارة 
المذكورة أدناه، فعليك التوجه إلى

التجارة غرفة 
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التسجيل مكان 

هناك 16 غرفة تجارة في الأردن، تقع جميعها تحت مظلة غرفة تجارة الأردن 
العاصمة(.  )الموجودة في 

المحافظات: التجارية في مختلف  الغرف  قائمة بجميع  وفيما يلي 

الجنوبالوسطالشمال 

4

ان•  غرفة تجارة عمّر

غرفة تجارة مادبا• 

السلط•  تجارة  غرفة 

المفرق•  غرفة تجارة 

غرفة تجارة اربد• 

الزرقاء•  غرفة تجارة 

الرصيفة•  تجارة  غرفة 

غرفة تجارة جرش• 

الرمثا•  تجارة  غرفة 

تجارة عجلون•  غرفة 

الجنوبي•  المزار  غرفة تجارة 

الجنوبية•  الشونة  تجارة  غرفة 

العقبة•  تجارة  غرفة 

غرفة تجارة معان• 

الطفيلة•  تجارة  غرفة 

الكرك•  غرفة تجارة 

أ
الحصول على عضوية 

في غرفة التجارة
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التي ينبغي علي احضارها؟ ما هي الوثائق 

إلى: الفردية تحتاج  المؤسسات 

التجاري الصادر عن وزارة الصناعة والتجارة السجل   .1
وثيقة الاسم التجاري الصادرة عن وزارة الصناعة والتجارة )إن وجدت(  .2

عقد الايجار الأصلي أو سند الملكية الأصلي بالإضافة إلى إذن الأشغال  .3
بالتوقيع  المفوض  للشخص  المدنية  الأحوال  دائرة  الصادرة عن  الشخصية  4.  البطاقة 

الأردنيين لغير  بالنسبة  السفر(  واثبات شخصية )جواز  للأردنيين،  بالنسبة 
التجاري إدارياً عن المؤسسة على نموذج تحديد القطاع  توقيع المفوض   .5

إلى: البسيطة تحتاج  والتوصية  التضامن  شركات 

التجاري الصادر عن دائرة مراقبة الشركات  1.  السجل 
وثيقة الاسم التجاري الصادرة عن وزارة الصناعة والتجارة )إن وجدت(  .2

عقد الايجار الاصلي أو سند الملكية الأصلي بالاضافة إلى إذن الأشغال  .3
المدنية والجوازات للأشخاص  الصادرة عن دائرة الاحوال  4.  البطاقة الشخصية 

بالنسبة  السفر(  )جواز  وإثبات شخصية  للأردنيين،  بالنسبة  بالتوقيع  المفوضين 
الأردنيين لغير 

توقيع المفوض إدارياً عن الشركة على نموذج تحديد القطاع التجاري  .5

الشركات ذات المسؤولية المحدودة والمساهمة الخاصة تحتاج إلى:

التجاري الصادر عن دائرة مراقبة الشركات  السجل   .1
وثيقة الاسم التجاري الصادرة عن وزارة الصناعة والتجارة )إن وجدت(  .2

عقد الإيجار الأصلي أو سند الملكية الأصلي بالإضافة إلى إذن الأشغال  .3
المدنية والجوازات للأشخاص  الصادرة عن دائرة الأحوال  4.  البطاقة الشخصية 

بالنسبة  السفر(  )جواز  وإثبات شخصية  للأردنيين،  بالنسبة  بالتوقيع  المفوضين 
الأردنيين لغير 

أو المساهمين والحصص والمفوضين  5.  وثيقة رأسمال الشركة وأسماء الشركاء 
الصناعة والتجارة الصادرة عن وزارة  بالتوقيع 

للشركة التأسيس  الداخلي وعقد  النظام   .6
توقيع المفوض إدارياً عن الشركة على نموذج تحديد القطاع التجاري  .7

العضوية
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الحصول على عضوية 
في غرفة التجارة

ما الذي يجب عمله؟

4

ما هي الخطوات التي سأقوم بها؟  

المطلوبة والحصول على  الوثائق  للتأكد من  1.  الرجوع إلى مكتب الاستعلامات 
رقم دورك

البيانات اللازمة في الحاسوب،  2.  بعد استلام الطلب، يقوم الموظف بإدخال 
الرسوم لدفع  التسجيل جاهزاً  بحيث يكون طلب 

الوظيفة مختومة  العضوية الى شاغل  الرسوم، يتم تسليم شهادة  3.  بعد دفع 
الغرفة نيابة عن  بالتوقيع  المخول  الموظف  الغرفة وموقعة من قبل  بختم 

أ

ملاحظة:

للغرفة، وفي حالة عدم تمكنه  يجب حضور الشخص المفوض بالتوقيع في الأمور الإدارية شخصياً 
الغرفة  التجاري من  القطاع  التسجيل ونموذج تحديد  الحصول على نموذج  الحضور، فيمكن  من 

أو  الذي يتعامل معه،  البنك  بالتوقيع والمصادقة على صحة توقيعه من  وتوقيعهما من قبل المفوض 
بالتوقيع  إذا كان هذا الشخص مفوضاً  التأكد من صحة توقيعه من ملفات أخرى مسجلة لدى الغرفة 

عنها.  نيابة 

في حال توفر سند ملكية، يجب أن يكون موضحاً على السند بأن موقع المحل التجاري أو الشركة أو 
المؤسسة هو موقع تجاري، وإلا فعلى صاحب العلاقة إحضار إذن أشغال أو مخطط.
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ما الذي يجب عمله؟

كم من الوقت تستغرق هذه الخطوات؟ 

 من 5 إلى 10 دقائق

الفئة

الأولى

الثانية

الثالثة

الرابعة

الخامسة

السادسة

السابعة

الثامنة

التاسعة

رسم الاشتراك 

السنوي

1500

1000

800

500

300

200

100

50

20

رسم الاشتراك 

والتسجيل لأول 

مرة

2250

1500

1200

750

450

300

150

75

30

المؤسسة/الشركة رأسمال  قيمة 

عشرة ملايين دينار فأكثر

خمسة ملايين دينار ويقل عن عشرة ملايين دينار

مليوني دينار ويقل عن خمسة ملايين دينار

مليون دينار ويقل عن مليوني دينار

نصف مليون دينار ويقل عن مليون دينار

مائة ألف دينار ويقل عن نصف مليون دينار

خمسون ألف دينار ويقل عن مائة ألف دينار

خمسة آلاف دينار ويقل عن خمسين ألف دينار

دون الخمسة آلاف دينار

ما هي الرسوم التي يتوجب علي دفعها؟ )بالدينار الأردني(
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الحصول على عضوية 
في غرفة الصناعة ب4

التسجيل مكان 

هناك 3 غرف صناعة في الأردن، تقع جميعها تحت مظلة غرفة 
صناعة الأردن )الموجودة في العاصمة(.

الصناعية: الغرف  بجميع  قائمة  يلي  وفيما 

صناعة  غرفة 
عمان

صناعة  غرفة 
اربد

صناعة  غرفة 
الزرقاء

والتي تغطي كل من 

محافظة: 

• اربد

• جرش

• عجلون

المحافظات  وبعض  عمان  العاصمة  تغطي 
الغرف  تابعة لاختصاص  الغير  الأخرى 

المثال. الأخرى، كالبلقاء على سبيل 

أنه يوجد مكاتب أخرى تابعة لغرفة  كما 
صناعة عمان في مؤسسات حكومية مثل هيئة 
والتجارة  الصناعة  الأردنية ووزارة  الاستثمار 

والتموين.
 

كما أنه يوجد فروع لغرفة صناعة عمان في:
الصناعية الثاني  عبداللّره  الملك  مدينة   •

الصناعية ماركا  مدينة   •
الخاصة الاقتصادية  العقبة  منطقة  • سلطة 

• معان

والتي تغطي كل من 

محافظة: 

• الزرقاء 

• مفرق
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ما الذي يجب عمله؟

التي ينبغي علي احضارها؟ ما هي الوثائق 

للغرفة: التسجيل  تعبئة نموذج  التالية عند  الوثائق  إبراز أصل  التسجيل  على طالب 

إلى: الفردية تحتاج  المؤسسة 

الصناعة والتجارة والتموين الصادر عن وزارة  التجاري  السجل   .1
2.  الاسم التجاري الصادر عن وزارة الصناعة والتجارة والتموين )إن وجدت(

عقد الايجار الاصلي أو سند الملكية  .3
واثبات  بالنسبة للأردنيين  إدارياً  بالتوقيع  المفوض  للشخص  المدنية  الأحوال  4.  هوية 

الأردنيين لغير  بالنسبة  إدارياً  للمفوضين  شخصية 

إلى: البسيطة تحتاج  والتوصية  التضامن  شركات 

التجاري الصادر عن دائرة مراقبة الشركات  السجل   .1
الاسم التجاري الصادرة عن وزارة الصناعة والتجارة )إن وجدت(  .2

عقد الايجار الاصلي أو سند الملكية  .3
واثبات  بالنسبة للأردنيين  إدارياً  بالتوقيع  المفوض  للشخص  المدنية  الأحوال  4.  هوية 

الأردنيين لغير  بالنسبة  إدارياً  للمفوضين  شخصية 

الشركات ذات المسؤولية المحدودة والمساهمة الخاصة تحتاج إلى:

التجاري الصادر عن دائرة مراقبة الشركات السجل   .1
الاسم التجاري الصادر عن وزارة الصناعة والتجارة )إن وجد(  .2

المال الصادرة عن وزارة الصناعة والتجارة وثيقة المفوضين بالتوقيع ورأس   .3
للشركة الداخلي  والنظام  التأسيس  عقد   .4

عقد الايجار الاصلي أو سند الملكية  .5
للأردنيين  بالنسبة  إدارياً  بالتوقيع  المفوضين  المدنية للأشخاص  الأحوال  6.  هوية 

الأردنيين لغير  بالنسبة  إدارياً  للمفوضين  واثبات شخصية 

العضوية
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الحصول على عضوية 
في غرفة الصناعة بأ4

ماذا يجب أن أفعل؟

ما هي الخطوات التي سأقوم بها؟  

الوثائق المطلوبة والحصول على رقم  للتأكد من  1.  الرجوع إلى مكتب الاستعلامات 
دورك )يجب أن تشمل جميع الوثائق المقدمة: عدد المصانع، وموقع كل واحد منها 

عمله( وطبيعة 
الحاسوب، ويتم  اللازمة على  البيانات  المعاملة بإدخال  2.  يقوم الموظف بعد استلام 
إدخالها تصبح جاهزة  الانتهاء من  العضو وبعد  إليه  الذي ينتمي  القطاع  تحديد 

الرسوم  لدفع 
الغرفة  التسجيل مختومة بختم  المراجع شهادة  الرسوم، يستلم  3.  بعد عملية دفع 

الغرفة  بالتوقيع عن  المفوض  وموقعة من 

ملاحظة:

يجب حضور الشخص المفوض بالتوقيع في الأمور الإدارية شخصياً، وفي حالة عدم تمكنه من 
الغرفة أو الموقع الالكتروني أو تفويض شخص  التسجيل من  الحضور، فيمكن الحصول على نموذج 

قِبل المفوض بالتوقيع والتصديق على صحة توقيعه من أي بنك في  أخر بالتسجيل، وتوقيعه من 
يتعامل معه. الأردن 
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ما الذي يجب عمله؟

 رسم الاشتراك

1500

1000

800

500

300

200

100

رسم التسجيل

750

500

400

250

150

100

50

تبرعات خدمة 

المجتمع

300

300

300

200

150

100

50

فئة رأس المال 

عشرة ملايين دينار فأكثر

خمسة ملايين دينار ويقل عن عشرة ملايين 

دينار

مليوني دينار ويقل عن خمسة ملايين دينار

مليون دينار ويقل عن مليوني دينار

نصف مليون دينار ويقل عن مليون دينار

مائة ألف دينار ويقل عن نصف مليون دينار

ثلاثون ألف دينار ويقل عن مائة ألف دينار

ما هي الرسوم التي يتوجب علي دفعها؟ )بالدينار الأردني(

الصناعية المؤسسات 

تعتب كل شركة أو مؤسسة غرضها الأساسي هو الصناعة بحيث يكون عدد عمالها الأردنيين 

فأكثر.  الفاً  المشتركين في الضمان الاجتماعي عشرة عمال فأكثر ومسجلة برأس مال ثلاثون 
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الحرفية المؤسسات 

أي شركة أو مؤسسة فردية غرضها الأساسي هو الصناعة بحيث يكون رأسمالها المسجل أقل من ثلاثين ألف 

دينار أو عدد عمالها الأردنيين المشتركين في الضمان الاجتماعي يقل عن عشرة عمال.

الحصول على عضوية 
في غرفة الصناعة بأ4

ما الذي يجب عمله؟

ما هي الرسوم التي يتوجب علي دفعها؟

 رسم الاشتراك

70

40

30

20

رسم التسجيل

35

20

15

10

تبرعات خدمة المجتمع

70

20

20

10

رأسمال  فئة 

مائة ألف دينار أردني وأكثر

خمسون ألف دينار ويقل عن مائة ألف دينار

عشرة آلاف دينار ويقل عن خمسين ألف دينار

دينار اردني واحد ويقل عن  عشرة آلاف دينار

كم من الوقت تستغرق هذه الخطوات؟

من 5 إلى 10 دقائق

ملاحظة:

السنوي ساري  الغرفة واشتراكهم  المسجلين في  للصناعيين  الغرفة باصدار بطاقات عضوية  تقوم 
المفعول. )للمزيد من المعلومات يرجى الاطلاع على صفحة رقم 100 لمعرفة الشروط والاجراءات 

اللازمة(
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ما هو شكل شهادة تسجيل العضوية في الغرف التجارية و الصناعية؟

 شهادة تسجيل غرفة الصناعة شهادة تسجيل غرفة التجارة



لماذا يتوّجب 
علي الحصول 

على رخصة 
المهن؟ 
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رخصة المهن

بمزاولة عملك بطريقة رسمية.  لك  السماح  المهن يعني  إنّر حصولك على رخصة 
وتماماً مثل حصولك على شهادة التسجيل، فإنّر الحصول على رخصة المهن يتطلب 

موافقات مسبقة.

5

رخصة المهن
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يجب أن تذهب إلى مبنى البلدية 
الموجود في منطقتك.

مقر عملك خارج حدود 
أمانة عمان الكبرى

يعتمد مكان طلبك للحصول على 
رخصة المهن على موقع عملك.

يجب أن تذهب إلى أمانة عمان 
الكبى )بحسب المنطقة التي 

تتبع المهنة(.

مقر عملك داخل حدود 
أمانة عمان الكبرى

جهة التسجيل

رخصة المهن5

ما هي الوثائق التي يجب علي احضارها؟

المرحلة الأولى:

إذن أشغال ساري المفعول )صادر من أمانة عمان(  .1

صورة عن مخطط موقع تنظيمي ساري المفعول )صادر من أمانة عمان(  .2

مخطط أراضي )صادر من دائرة الأراضي(  .3

سند ملكية  )صادر من دائرة الأراضي(  .4

المرحلة الثانية: )بعد الموافقة المبدئية(

سجل تجاري   .1

اشتراك غرفة التجارة أو الصناعة  .2

عقد ايجار أصلي  .3

الموافقات الرسمية حسب حال المهنة والنشاط  .4

ما الذي يجب عمله؟ 
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ما هي الاجراءات التي سأقوم بها؟

احضار كافة الوثائق المطلوبة وتقديم الطلب في مكتب الارشاد وخدمة الجمهور في المنطقة  .1

الكشف من قبل مراقب الابنية في المنطقة وتحويلها إلى القسم الفني في المنطقة  .2

تعرض المعاملات التي تقع ضمن تنظيم سكني على اللجنة المحلية  .3

4.  في حال الموافقة من قبل اللجنة المحلية تعرض المعاملة على مفتش قرارات اللجان المحلية 
إما الموافقة أو الإعترض وفي حال الاعتراض يتم عرض الطلب على اللجنة اللوائية

5.   يطلب من طالب الترخيص احضار الموافقات المطلوبة من الجهات ذات العلاقة  من 
خلال قيام البلدية  بمخاطبة هذه الجهات

6.  استكمال اجراءات الترخيص في دائرة تراخيص المهن بعد احضار الموافقات المطلوبة  
وإصدار الرخصة

ما الذي يجب عمله؟ 

رخصة المهن

ما هي الرسوم التي يتوجب علي دفعها؟
 

عليك دفع رسوم للتقدم بطلب الحصول على رخصة المهن. تختلف الرسوم تبعاً لنوع نشاط عملك 
الاقتصادي وفئة البلدية التابع لها. 

)لمزيد من المعلومات حول فئات ورسوم البلدية، يرجى التوجه للبلدية التي ستقيم عملك الجاري 
بها.(    

                                          
كم من الوقت تستغرق هذه الخطوات؟

48 ساعة إذا كانت رخصة طبيعية لأول مرة بدون لجان  .1
2.  5 – 10 أيام إذا احتاجت الرخصة موافقات من دائرة تراخيص المهن أو لجان معنية 

بعد إحضار كافة الموافقات المطلوبة
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ما هو شكل رخصة المهن؟

رخصة المهن



رخصة المهن75

ما هي الخطوات التي سأقوم بها؟



بعد حصولي على 
رخصة المهن، 

ما هي الإجراءات  
المتبقية لأتمكن 
من مزاولة عملي 

بشكل رسمي 
ومتكامل؟
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الخطوات التالية

6

الخطوات
التالية

بشكل  عملك  مزاولة  من  لتتمكن/ين  المتبقية  الإجراءات  التالية  الخطوات  تمثل 
أو  نفسك  تنسب  بأن  تحتاج/ين  قد  التالية  الخطوات  ففي  ومتكامل،  رسمي 
موظفيك لدى المؤسسة العامة لضمان الاجتماعي أو الحصول على تصريح عمل اذا 

كان أحد الموظفين غير أردني.

الخطوات التالية قد تتضمن الذهاب إلى:

المؤسسة العامة للضمان الاجتماعي  .1
دائرة الضريبة العامة والدخل  .2

وزارة العمل  .3
شركة  الكهرباء الوطنية  .4

وزارة المياه والرّري   .5
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اذا كنت 
تحتاج...

يجب عليك 
التوجه إلى...

الانتساب في الضمان 
الاجتماعي للمؤسسة

أرقام تسجيل الضمان 
الاجتماعي لكل موظف

التسجيل في ضريبة 
الدخل )إلزامي(

التسجيل في ضريبة 
المبيعات

)حسب حد التسجيل(

تصريح العمل لغير 
الأردنيين

نموذج لأغراض تأشيرة 
)وزارة الداخلية للعمال 

غير الأردنيين(

المؤسسة العامة للضمان 
الاجتماعي

دائرة ضريبة الدخل 
والمبيعات

وزارة العمل 

الخطوات التالية6
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لمزيد من التفاصيل عن الاقتطاعات 
الضريبية المترتبة عليك كمؤسسة 

فردية أو شركة يرجى الاطلاع على 
صفحة )94و95(

1. سجل تجاري
2. رخصة المهن 

3. ختم الأعمال الرسمي
4. جدول رواتب الموظفين

ع 5. إذن من ضابط الاتصال )من المؤسسة( والُموقّر

1. نسخة من السجل التجاري
2. هوية الأحوال المدنية 

3. تفويض بنكي في حالة عدم حضور الشركاء
4. نسخة من شهادة الاسم التجاري -إن وجدت-

5. نسخة من رخصة المهن
6. شهادات الراتب والضمان الاجتماعي للموظفين ان وجدت

     )للأفراد أو المؤسسات الفردية(
7. اشتراك غرفة التجارة أو الصناعة

1. رخصة المهن 
2. نسختين من عقد العامل

3. شهادة صحية للعامل
4. نسخة من جواز السفر وصور شخصية للعامل

5. طلب التسجيل
6. اذا كان العامل زراعياً: فعليه احضار كتاب رسمي للعمال الزراعيين

الرسوم...تأكد من إحضار...

اقتطاع شهري من الراتب 
الشخصي يعتمد على عدد 

موظفي العمل التجاري وكذلك 
على القطاع  اذا  كان خاصاً  أم 

ً عاما

لا يوجد رسوم

من 60 إلى 150 دينار أردني 
حسب مهنة العامل

الخطوات 
 التالية
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اذا كنت 
تحتاج...

يجب عليك 
التوجه الى...

خطوط توصيل الكهرباء  

خطوط المياه والصرف 
الصحي  

شركة  الكهرباء الوطنية

وزارة المياه والرّري

6

للمزيد من المعلومات يرجى الاطلاع على صفحة 108 - 111

الخطوات التالية
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1. تصريح مهني ساري المفعول
2. سجل تجاري

3. سند الملكية
4. هوية الأحوال المدنية

5. خريطة مساحية
6. خارطة تقسيم/ مسح للتقسيم الخارجي للأراضي

7. اتفاق تأجير في حال وضع المستأجر اسمه  
8. نسخة من فاتورة الكهرباء لأقرب جار

9. نموذج طلب 

1. تصريح مهني ساري المفعول
2. سجل تجاري

3. خريطة مساحية
4. خارطة تقسيم

5. نسخة عن عقد المبنى
6. اسم العقار

7. هوية الأحوال المدنية
8. نموذج الطلب

الرسوم...تأكد من إحضار...

من 75 إلى ما يقارب 100 
دينار أردني اعتماداً على 

مقياس المرحلة

من ما يقارب 150 إلى 1000 
دينار أردني

تشمل رسوم التوصيل وتكلفة 
الاتصال بما في ذلك تكلفة المتر 

والطوابع وودائع الضمان

الخطوات 
 التالية



ما هي الخدمات
الأخرى التي تقدمها 

وزارة الصناعة 
والتجارة والتموين 

ودائرة مراقبة 
الشركات؟ 
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خدمات أخرى تقدمها وزارة الصناعة والتجارة 
والتموين و دائرة مراقبة الشركات

تقدم وزارة الصناعة والتجارة والتموين ودائرة مراقبة الشركات مجموعة كاملة 
من خدمات العمل  بالإضافة إلى تسجيل الأعمال.

7

خطوات 
اضافية

أ
ب

الخدمات الأخرى المقدمة من قبل وزارة الصناعة والتجارة والتموين

الخدمات الأخرى المقدمة من قبل دائرة مراقبة الشركات
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قامت وزارة الصناعة والتجارة والتموين ممثلة بمديرية السجل التجاري والصناعي 

المركزي بتطوير خدماتها الالكترونية للمواطنين لتمكينهم من تقديم الطلبات ومتابعتها 

www.mit.gov.jo  عبر الموقع الالكتروني

الخدمات الأخرى المقدمة من قبل 
وزارة الصناعة والتجارة والتموين أ7

الخدمات التي يمكن تقديمها الكترونياً بشكل متكامل: 

استخراج شهادة عن السجل التجاري )صورة مصدقة(• 

استخراج شهادة عن الاسم التجاري )صورة مصدقة( • 

خطوات استخراج شهادة مؤسسة فردية أو اسم تجاري في حال تقديم الطلبات عبر 

شبكة الانترنت:

نظام  عب  كمستثمر  التسجيل  خلال  من  الخدمة  بمتلقي  خاص  الكتروني  حساب  إنشاء   .1

التسجيل الالكتروني المتوفر على موقع الوزارة الالكتروني

توقيع طلب الاستفادة من الخدمات الالكترونية لدى الوزارة لمرة واحدة فقط ليكون بمثابة   .2

تعهد خطي من قبل متلقي الخدمة بمسؤولية الكاملة عن بياناته/ بيناتها الالكترونية الموثقة 

دون حاجة لمراجعة الوزارة والتوقيع على الطلبات أمام المسجل

تقديم طلب استخراج شهادات المؤسسة الفردية أو الأسماء التجارية العائدة له/ لها ودفع   .3

الرسوم المترتبة عليه/ عليها الكترونياً )إي فواتيركم(

يتم إرسال الشهادات بالبيد الأردني أو استلامها شخصياً من قبل متلقي الخدمة   .4

اولاً: الخدمات الحالية
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اضافية

خدمات مستقبلية:
التأجير التمويلي - يجري العمل على  تطوير سجل المأجورات المنقولة ليصبح الكتروني  بحيث 

يسمح لشركات التأجير التمويلي بتسجيل الأصول المنقولة كضمانات ونشرها على الموقع الالكتروني 
للسجل.  

ستمكن هذه الخدمة المواطنين من التالي: 

تقديم الطلبات الكترونياً

دفع الرسوم الكترونياً من خلال خدمة إي فواتيركم

استلام الشهادة بشكل شخصي أو من خلال البيد دون حاجة لمراجعة الوزارة
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خدمات الاستعلام  .1

الاستعلام بواسطة اسم الشركة  

الاستعلام بواسطة اسم الشريك  

الاستعلام بواسطة رقم الشركة ونوعها  

الاستعلام بواسطة غايات الشركة خلال فترة معينة  

الاستعلام بواسطة رأس مال الشركة  

الاستعلام بواسطة  الاسم التجاري  

الاستعلام  عن الغاية ورمزها  

الاستعلام بواسطة  الرقم الوطني للشريك  

الاستعلام بواسطة الشركاء المنسحبين خلال فترة معينة  

الاستعلام بواسطة اجتماعات الهيئات العامة  

الاستعلام بواسطة إسم عضو مجلس الادارة  

الاستعلام عن الشركات المسجلة خلال فترة معينة  

الاستعلام بواسطة الرقم الوطني للمنشأة  

الاستعلام بواسطة الشركات التي قامت بتغيير حالتها  

الاستعلام حسب جنسية الشريك  

الخدمات الأخرى المقدمة من قبل 
دائرة مراقبة الشركات ب7

أولاً: الخدمات الحالية

الخدمات التي تقدمها دائرة مراقبة الشركات عبر الموقع الالكتروني على الرابط  التالي: 
www.ccd.gov.jo
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اضافية

خطوات 
اضافية

خدمة الحصول على الاحصائيات      .2

رؤوس الأموال المسجلة في الشركات موزعة حسب القطاعات الاقتصادية  

رؤوس الأموال المسجلة في الشركات موزعة حسب أنواع الشركات  

رؤوس الأموال المسجلة في الشركات موزعة حسب المحافظات  

رؤوس الأموال الاردنية  المسجلة في الشركات موزعة حسب القطاعات الاقتصادية  

رؤوس الأموال العربية  المسجلة في الشركات موزعة حسب القطاعات الاقتصادية  

رؤوس الأموال الاجنبية المسجلة في الشركات موزعة حسب القطاعات الاقتصادية   

خدمة الحصول على النماذج والطلبات وتشمل امكانية طباعة )15( خمسة عشر   .3
نموذج وطلب

خدمة الاطلاع على جميع أعداد الجريدة الرسمية الخاصة بالشركات  .4

خدمة الاطلاع على دليل خدمات الدائرة والرسوم  .5

خدمة تقديم الشكاوي والاقتراحات   .6



88

الخدمات الأخرى المقدمة من قبل 
دائرة مراقبة الشركات 7

خدمات الاستعلام عبر بوابة الهاتف النقال وعددها )6( ست خدمات  بالتعاون    .7

مع وزارة الاتصالات وتكنولوجيا المعلومات:  

خدمة الاستعلام بواسطة الرقم الوطني للمنشأة  

خدمة الاستعلام بواسطة اسم الشركة  

خدمة الاستعلام بواسطة الرقم الوطني للشريك  

خدمة الاستعلام بواسطة اسم الشريك  

خدمة الاستعلام بواسطة الغايات  

خدمة ارسال رسائل قصيرة للمتعاملين مع الدائرة   

8.          خدمات الكترونية كاملة للمراجعين )ليس استفسار( وهي :

اصدار شهادة لمن يهمه الامر  

اصدار مصدق عن آخر شهادة  

اصدار مصدق عن آخر عقد تأسيس  

اصدار مصدق عن آخر محضر اجتماع هيئة عامة عادي  

اصدار مصدق عن آخر محضر اجتماع هيئة عامة غير عادي  

اصدار مصدق عن آخر شهادة تسجيل  

ب

اولاً: الخدمات الحالية

      جديد



خطوات 89
اضافية

خطوات 
اضافية

خدمة تسجيل الشركات وخدمات ما بعد التسجيل من خلال الموقع الالكتروني   	 
للدائرة على شبكة الانترنت وضمن مشاريع الحكومة الالكترونية وبالتعاون مع   

وزارة الاتصالات وتكنولوجيا المعلومات. 

تطبيق الهواتف النقالة: هو تطبيق الكتروني يمكن تحميله من أي جهاز    	 
محمول ذكي من خلال متجر التطبيقات باسم دائرة مراقبة الشركات. وبعد   

تثبيت التطبيق على الجهاز  يمكن الاطلاع والاستفسار والحصول على خدمات  الدائرة    
وتقديم الشكاوي والاقتراحات.

ثانياً: الخدمات المستقبلية 



أين أستطيع 
الذهاب  

للحصول على 
مزيد من الدعم 

لعملي؟
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دعم الأعمال

بصفتك صاحب/ة العمل، نريد التأكد من أن لديك حق الوصول إلى كل الدعم الذي 
تحتاجه بغرض مزاولة عملك والتقدم به.

 هل تعلم/ي أن هناك العديد من المنظمات في الأردن التي يمكن أن توفر لك أنواع 
مختلفة من خدمات الدعم؟

التي يمكن أن تستفيد/ي منها   تجد/ي فيما يأتي بعض الأمثلة على الخدمات 
لتدعم وتطور عملك.

8

خطوات 
اضافية
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دعم الأعمال8

مقدمي خدمات الأعمال

مزودي خدمات الأعمال هي جهات تزود 
المنظمات والمؤسسات بخدمات استشارية، 

قانونية، عقارية، تعليمية أو في مجال الاتصالات 
أو التخزين وغيرها من الخدمات المختلفة. 

يشمل مزودي خدمات الأعمال "النقابات 
والاتحادات المهنية، وغرف الصناعة والتجارة 

والجمعيات التعاونية ومراكز البحوث والشركات 
الخاصة والمنظمات غير الحكومية ومؤسسات 

التمويل وغيرها."

)للمزيد من المعلومات عن الغرف التجارية والصناعية 
يرجى الاطلاع على صفحة 108 - 111(

مؤسسات التمويل الأصغر

شركات التمويل الأصغر/الميكروي هي التي 
تقدم التمويل الأصغر، وهي أداة بسيطة ولكنها 

كافية لتحسين الأوضاع المعيشية عن طريق 
بدء أعمال صغيرة بمبالغ بسيطة. تقوم هذه 

الشركات في أغلب الأحيان بتقديم قروض صغيرة 
للذين لا يستطيعون الحصول على قرض من 

البنوك أو من مؤسسات الإقراض التجارية نظراً 
لافتقارهم للضمانات، حيث يستخدمون تلك 

القروض إما لبدء أعمالهم الخاصة أو لتوسعتها.

تنمية: شبكة مؤسسات التمويل الأصغر وهي 
الممثل الرسمي لمؤسسات التمويل الأصغر في 

الأردن، تهدف تنمية بشكل رئيسي إلى تطوير 
صناعة تمويل أصغر مستدامة، واعتبارها جزء 
لا يتجزء من نظام التمويل الرسمي في الأردن، 

بالإضافة إلى دعم وتطوير صناعة التمويل 
الأصغر، من خلال المؤازرة وبناء الوعي اللازم 

بأهمية التمويل الأصغر ودوره الحيوي بالنيابة 
عن مؤسسات التمويل الأصغر الأعضاء، و 

المشاركة في توفير بيئة تنظيمية ملائمة وتوفير 
البيانات المرجعية لصناعة التمويل الأصغر في 

الأردن. 

)للمزيد من المعلومات عن تنمية يرجى الاطلاع على صفحة 
)111 - 108



خطوات 93
اضافية

الجمعيات والنقابات

النقابات والجمعيات هي هيئات قانونية تتكون 
من مجموعة من المواطنين الذين يزاولون مهنة 

واحدة أو مهن متقاربة.

تنشط هذه النقابات والاتحادات في مجال تطوير 
المهن التي تمثلها والارتقاء بمستوى الأداء 

المهني للمنتسبين من خلال تنظيم المحاضرات 
والمؤتمرات والندوات ودورات التعليم المستمر في 

مختلف مجالات التخصص. 

كما تقدم لمنتسبيها عدد من الخدمات الهامة 
مثل القروض ذات الفائدة المنخفضة، وخطط 

الإسكان، والتأمين الصحي، ورواتب التقاعد 
وبعض الخدمات الأخرى.

مؤسسات ومشاريع وبرامج الدعم 
والتمويل المحلية والدولية 

الجهات والهيئات التي تقدم مختلف أنواع 
الدعم، ومنها برامج ومشاريع المنح سواء كانت 

داخلية أو خارجية، حكومية أو غير حكومية 
التي تقدم مختلف أنواع الدعم مثل الدعم المالي، 
والتقني، والفني؛ بغرض دعم النمو الاقتصادي 
من خلال إنشاء و/أو تطوير الأعمال، وتحفيز 

بيئة أعمال محترفة من خلال دعم وتمكين 
المجتمعات المحلية ومؤسسات المجتمع المحلي 

والبيئة التشريعية المحيطة بها.

)للمزيد من المعلومات عن بعض المؤسسات الداعمة يرجى 

الاطلاع على صفحة 108 - 111(
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دعم الأعمال8

مثال على بعض المؤسسات الداعمة:

  صندوق التنمية والتشغيل

أو  الفقيرة  الأفراد والأسر والجماعات  إلى تمكين  التي تهدف  الاقراضية  البامج  والذي يقدم مجموعة من 
المتدنية الدخل أو العاطلين عن العمل لترسيخ ثقافة العمل الحر في مختلف محافظات المملكة والمتمثلة في 

البامج التالية:  

الجديدة -التأسيس يتم تمويل الأفراد المؤهلين مهنيا  أو من حملة  برنامج تمويل المشاريع   •
الشهادات الجامعية من خلال هذا البنامج لإقامة مشاريع بشتى القطاعات.

للسيدات اللواتي يرغبن بالعمل من خلال مشاريع منزلية في مختلف محافظات المملكة الأردنية   •
الهاشمية وذلك  انطلاقاً من تعزيز مبدأ مشاركة المرأة وتدعيمها في المجتمع.

	  برنامج تمويل المشاريع الريادية والذي أنشئ لتمويل المشاريع التي تمتاز بمبادرة مميزة من 
حيث نوع المنتج أو الخدمة، ومن حيث عدد فرص العمل التي توفرها هذه المشاريع والموقع  
عن  وبحثها  ومتطورة،  جديدة  عمل  بأساليب  الريادية  المشاريع  تمتاز  كما  لها،  الجغرافي 

متنوعة.  أسواق 

مؤسسة الإقراض الزراعي

والتي تسهم في التنمية الزراعية والريفية الشاملة من خلال تقديم خدمات تمويلية تلبي احتياجات العاملين 
القروض  المؤسسة  تمنح  والكفاءة وبيئة عمل حضارية.  الجودة  عالية  الزراعي وتقديم خدمة  القطاع  في 
للمشاريع الزراعية المنتجة وبخاصة ما يهدف منها إلى احياء الأراضي الزراعية وشرائها واصلاحها، كالتجدير 
والحراثة العميقة، والقلابة، ومشاريع الري والصرف وغرس الاشجار وزراعة الخضار ومحاصيل العلف 

والحبوب والمحاصيل الصناعيه وتربية الحيوانات المنتجه والدواجن، والنحل والأسماك وكل ما  
يؤول إلى زيادة الثروة الحيوانية والتوسع الزراعي. وتقدم القروض حسب:

منهج اقراضها أي قروض بفائدة بسيطة أو تمويل اسلامي  •
أو  الأجل  أو متوسطة  الأجل  القصيرة   القروض  و  الموسمية  القروض  مثل  أجالها  أو حسب   •

طويلة  الأجل
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المؤسسة الأردنية لتطوير المشاريع الاقتصادية

ورعايتها  المملكة  في   ) والزراعية  الخدماتية،   ، الصناعية   ( الاقتصادية  المشاريع  تطوير  إلى  تهدف  والتي 
 ، الدولية  الأسواق  في  منتجاتها   وترويج  وعالمياً.  محلياً  والنمو  والتطور  التنافسية  من  وتمكينها  ودعمها 
وزيادة حجم الصادرات وفرص التصدير.  منها برنامج أسس مشروعك والذي تساند المؤسسة في أخذ 
الطريق المناسب لمشروعكم، وإبقائكم مطلعين على كافة الخيارات الممكنة أمامكم والتي من شأنها أن تساهم 
اللازمة  المعلومات والخدمات  الحصول على  المؤسسة من  موّل نموك والذي ستتمكنك/ي  أو  في نجاحكم 

لدعم نمو أعمالكم على المستويين المحلي والعالمي وبالتالي دعم الاقتصاد الأردن.
وخدمات متعددة أخرى، مثل :

تقديم خدمات مثل تقديم المشورة للمشاريع الاقتصادية في تقييم حاجاتها و إعداد وتشكيل   • 
وتنفيذ استراتيجياتها 

تقديم الدعم المادي والفني المتاح اللازم للمشاريع الاقتصادية، تنمية كفاءة المشاريع الاقتصادية   • 
وتطوير قدراتها الفنية للقيام بالدراسات والبحوث والتطوير، المساهمة في تنمية الصادرات 

الوطنية وتطويرها وفقا للسياسات المعتمدة من قبل الحكومة، 
انشاء المراكز التجارية وإقامة المعارض وفتح الأسواق داخل و خارج المملكة   • 

تنظيم البعثات التجارية لترويج وتسويق المنتوجات.   • 
لعمليات  المساندة  الفنية  والخبات  والخدمات  المعلومات  وتوفير  والبحوث  الدراسات  إعداد   • 

التصدير.

)للمزيد من المعلومات عن بعض المؤسسات الداعمة يرجى الاطلاع على الملحق )1( قائمة الاتصال(

خطوات 
اضافية



أمور أخرى لم 
نُجب عليها
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أمور أخرى لم نُجب عليها

9

خطوات 
اضافية

أ
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ج

د
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ز

ح

فتح فرع

تغيير هيكل عملك/ صفة القانونية

ممارسة العمل من المنزل

الحصول على بطاقة العضوية من غرفة الصناعة

أسئلة تتعلق بالأسماء والعلامات التجارية

الوكالات التجارية

الإجراءات الخاصة بانشاء مشاريع في المنطقة الاقتصادية الخاصة في العقبة

الضرائب المترتبة عليك

و
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أمور أخرى لم نجب عليها 9

إذا كنت ترغب/ين بفتح فرع جديد لعملك
 

الأوراق  نفس  )يطلب  الرئيسي  الموقع  معاملة  يعامل  فرع  أي  لفتح  فردية  مؤسسة  في حال  كنت 
والموافقات(.

 
 أما الشركات ستحتاج لتعديل عقد تأسيس الشركة وتحديد اذا ما كنت بحاجة إلى تغيير مكان عملك 
أو افتتاح فرع جديد في موقع آخر )تنطبق على الشركات ذات المسؤولية المحدودة  أو شركة مساهمة 

خاصة.

 إذا لم تكن شركة ذات مسؤولية محدودة  أو شركة مساهمة خاصة فيرجى الرجوع مباشرة إلى دائرة 
مراقبة الشركات للحصول على مزيد من المعلومات(.

إذا كنت ترغب/ين بتغيير هيكل عملك أو الصفة القانونية:

 لا يمكنك تحويل مؤسسة فردية الى شركة أو تحويل شركة إلى مؤسسة فردية. ولكن في حال أردت 
التوسع في الأعمال، عليك أن تقوم بتسجيل شركة، ثم يمكنك نقل جميع الحقوق لدى المؤسسة الفردية 

لتلك الشركة.

 تغيير من شركة تضامن إلى شركة ذات مسؤولية محدودة: يحتاج الشركاء إلى تقديم طلب )الذي 
تقدمه دائرة مراقبة الشركات( برغبتهم بتغيير الهيكل القانوني لأعمالهم، مع الاشارة إلى أسباب هذا 
التغيير وميزانيات الشركة. وبعد القيام بذلك، يجب اصدار اعلان عام ونشره في إحدى الصحف المحلية 

لتلبية جميع احتياجات تغيير الهيكل.

 تغيير من شركة ذات مسؤولية محدودة إلى شركة مساهمة خاصة: يحتاج الشركاء إلى تقديم 
التغيير  هذا  أسباب  الى  الاشارة  مع  لأعمالهم،  القانوني  الهيكل  بتغيير  برغبتهم   اجتماع  محضر 
وميزانيات الشركة. وبعد القيام بذلك، يجب اصدار اعلان عام ونشره  في إحدى الصحف المحلية لتلبية 

جميع احتياجات تغيير الهيكل.

 شركة المساهمة العامة: يسمح بتأسيس  شركة مساهمة عامة من خلال وجود اثنين أو أكثر من 
المساهمين الذين تقتصر مسؤوليتهم على حصة كل منها من أسهم الشركة. كما ويجب أن لا يقل الحد 
الأدنى لرأس مال الشركة المصرح به 500,000 دينار أردني. وأن أن لا يقل رأس المال المكتتب به 

عن100,000  دينار أو ما نسبته 20٪ من رأس المال المصرح به، أيهما أكب. 

أ

ب



خطوات 99
اضافية

إذا كنت ترغب/ين بممارسة العمل من المنزل
 

داخل أمانة عمان الكبرى: تم إقرار تعليمات ترخيص الأعمال من المنزل في عام 2011، وذلك ضمن 
3 فئات رئيسية وتبعاً لضوابط محددة بوجب "تعليمات ترخيص ممارسة الأعمال من المنزل" المنشورة 
في عدد الجريدة الرسمية رقم 5139 تاريخ 2012/2/1. تلك الفئات الرئيسية هي: المهن الفكرية 
والحرف اليدوية وتصنيع الأغذية.   تتم عملية الكشف على البيت من قبل الأمانة فقط في حال الشكوى. 

لسنة  والقرى  المدن  الأبنية وتنظيم  إقرار نظام رقم )136( نظام  تم  الكبرى:  أمانة عمان  خارج 
ّر من 2017/1/1. وتنص المادة 5/ج/3  ممارسة الأعمال الحرفية والفكرية  2016 ويعمل به إعتبارا

وتجهيز الأغذية والمربيات من المنزل.

ج

تصنيع الأغذية

المربيات• 
المخبوزات المنزلية )الكعك / • 

المعجنات / كيك/ بسكويت/
حلويات(

تحضير الخضار)حفر الكوسا ، • 
ملوخية  جزر ، وغيرها(

الكبيس بأنواعه • 
الجميد ومنتجاته • 
تحضير الأعشاب والبقوليات • 

المهن الفكرية

استشارات ادارية أو تسويقية أو • 
غذائية أو ضريبية أو اقتصادية

التصميم الجرافيكي /الداخلي • 
الحدائق/المجوهرات/ الأزياء

تحرير أو ترجمة• 
تخطيط استراتيجي• 
تصميمات متحركة ثلاثية الابعاد • 

والوسائط المتعددة
سكرتارية أو طباعة• 
علاقات عامة )كتابة أخبار • 

صحفية(
تصميم مواد تسويقية واعلانية• 
 استشارات موارد بشرية• 
رسم معماري• 
 محاسبة باستثناء التدقيق • 

على الحسابات شريطة الالتزام 
بالتشريعات السارية

دراسات السوق أو الجدوى • 
الاقتصادية

اعمال محاسبية باستثناء التدقيق • 
على الحسابات شريطة الالتزام 

بالتشريعات السارية
تكنولوجيا المعلومات )تطوير • 

وتصميم برامج ، تصميم المواقع 
الالكترونية(

بيع وتسويق اجهزة مكتبية • 
أو ادوات رياضية – من خلال 

الانترنت

الحرف اليدوية

الحياكة• 
التطريز• 
اعمال الخزف )الفخار(• 
زخرفة السيراميك• 
حياكة الحصر والسجاد• 
تصنيع الصابون• 
 اغراض الزينة ، كالمجوهرات • 

ونوافذ الزجاج المعشق بمعدن 
الرصاص، والمعلقات الجدارية 

والمنحوتات
 تصنيع الشموع• 

بعض إشتراطات إعتماد المهن للعمل من داخل المنزل
 

أن لا تتطلب ممارستها إستخدام معدات أو القيام بعمليات . 1
تصنيع أو إنتاج أو تقديم خدمة من شأنها إحداث ضجيج أو 

إهتزاز أو غبار.

انعدام نشر أي إعلان بأي صورة تتضمن الإشارة الى موقع . 2
المنزل.

أن يكون طالب الترخيص مقيماً بنفس المنزل المطلوب ممارسة . 3
المهنة من داخله وإرفاق ما يثبت ذلك. 
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إذا كنت ترغب/ين بالحصول على بطاقة العضوية من غرفة الصناعةد

  تقوم الغرفة باصدار بطاقات عضوية للصناعيين المسجلين في الغرفة الذين لديهم اشتراك 
سنوي ساري المفعول، وتصدر باللغة العربية او الانجليزية ضمن الشروط والاجراءات 

التالية: 

1.  هوية الأحوال المدنية للأردنيين، صورة عن جواز السفر لغير الأردنيين، أو أي   
وثيقة إثبات شخصية

صورة شخصية لطالب البطاقة – في أول مرة   .2  
حضور صاحب البطاقة شخصياً   .3  

4.  تعبئة نموذج إصدار بطاقة العضوية بحيث تشمل المعلومات التالية )رقم   
العضوية،  اسم صاحب البطاقة، الوظيفة، الرقم الوطني )إن وجد(، توقيع 

المفوض بالتوقيع، اسم المؤسسة أو الشركة( 
ان تكون المؤسسة أو الشركة المعنية قامت بتجديد اشتراكها السنوي   .5  

6.  أن يكون الشخص طالب البطاقة، أحد مالكي المؤسسة أو الشركة حسب وثائق   
وزارة الصناعة والتجارة والتموين أو دائرة مراقبة الشركات

7.  احضار شهادة سجل التجاري الاصلية الصادرة عن وزارة الصناعة والتجارة   
والتموين أو دائرة مراقبة الشركات – لأول مرة  
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الوكلات التجاريةه

تسجيل وكيل تجاري أو وسيط تجاري:

الحصول على هذه الخدمه يتطلب حضور التاجر شخصياً أو من يوكله بموجب وكالة عدلية عامة أو 
خاصة.

  
الوثائق المطلوبه للتسجيل:

سجل تجاري )اضافة غاية: وكيل تجاري/ وسيط تجاري( • 
شهادة تسجيل اسم تجاري ان وجد • 
رخصة مهن سارية المفعول • 

تسجيل الوكالات التجارية:

الحصول على هذه الخدمه يتطلب حضور التاجر شخصياً أو من يوكله بموجب وكالة عدلية عامة أو خاصة 
أو بموجب تفويض خطي.

الوثائق المطلوبه للتسجيل: 
عقد بين الموكل والوكيل التجاري على أن يتضمن التزامات الطرفين ومدتها والمنطقة الجغرافية التي • 

تغطيها وكيفية انهاء العقد وأية أمور أخرى يتفق عليها الطرفين وتكون مصدقة على النحو التالي:
من السفاره الأردنية في بلد الموكل أو أية جهة تقوم مقامها لغايات التصديق على الوثائق • 

والمستندات
من وزارة الخارجيه في المملكة الأردنية الهاشمية• 
من وزارة العدل في المملكة الأردنية الهاشمية• 

تترجم الوكالات التي تنظم بلغة أجنبية إلى اللغة العربية ترجمة عدلية• 
يرفق مع العقد: صورة عن شهادة السجل التجاري وصورة عن رخصة المهن• 

الوكيل التجاري: الوكيل بالعمولة والوكيل الموزع لحسابه الخاص والوكيل الموزع لحساب شركة أجنبية 	 
أو لحساب تاجر له مركز رئيسي خارج المملكة والوكلاء الآخرون الذين يتعاطون أعمالاً مماثلة بما فيهم 

وكلاء الدعاية والاعلان.
الوسيط التجاري: كل من يتعاطى مهنة القيام بالوساطة لعقد او تسهيل عقد المعاملات التجارية وما 	 

يتفرع عنها لقاء أجر دون ان يكون اجيراً او نائباً عن احد الطرفين فيها.
الوكالة التجارية: هي عقد مبم بين الموكل والوكيل يتم بموجبه قيام الوكيل باجراء تصرفات او أعمال 	 

تجارية باسمه ولكن لحساب موكله مقابل عمولة.
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أمور أخرى لم نجب عليها 9

أسئلة تتعلق بالأسماء والعلامات التجارية
 

ما هي الحالات التي لا يجوز تسجيل الاسم التجاري فيها؟  .1 

لا يجوز تسجيل الاسم التجاري في أي من الحالات التالية :   

أ.  اذا كان مطابقًا لاسم تجاري أو لعنوان تجاري وكان أي منهما مملوكًا لشخص آخر، 
وللنوع ذاته من التجارة أو لنوع مشابه قد يثير اللبس لدى الجمهور. 

ب.  اذا كان مشابهًا لاسم تجاري أو لعنوان تجاري وكان أي منهما مملوكًا لشخص آخر إلى 
درجة قد تثير اللبس لدى الجمهور ، وللنوع ذاته من التجارة أو لنوع مشابه قد يثير 

اللبس لدى الجمهور. 

اذا كان مطابقًا أو مشابهًا لعلامة تجارية ولدرجة قد تثير اللبس لدى الجمهور. ج. 
 

د .  اذا كان مطابقًا أو مشابهًا لاسم تجاري مشهور أو لعلامة تجارية مشهورة سواء للنوع 
ذاته من التجارة أو لأي نوع آخر. 

اذا كان قد يؤدي إلى اعتقاد الغير بأن مالكه ذو صفة رسمية أو انه يتمتع برعاية خاصة . هـ   
 

اذا تضمن اسمًا مدنياً لشخص آخر دون أخذ موافقته أو موافقة ورثته.  و. 

ز.  اذا كان قد يؤدي إلى تضليل المستهلك فيما يتعلق بنوع التجارة أو أهميتها أو حجمها أو 
قد يؤدي إلى تضليله بأي صورة من الصور.

 
اذا تضمن أسماء لهيئات أو لمنظمات معروفة دون الموافقة منها. ح. 

و
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2.   كم تدوم حماية العلامة التجارية المسجلة؟

  مدة ملكية حقوق العلامة التجارية  تبلغ عشر سنوات من تاريخ تسجيلها ويجوز تجديد 
تسجيلها لمدد مماثلة، بناء على طلب مالكها شريطة تسديد الرسوم في الوقت المناسب. 

وإذا لم يطلب مالك العلامة التجارية تجديدها، فتعتب حكماً مشطوبة من السجل 
بإنقضاء سنه واحدة على انتهاء مدة تسجيلها ويحق للغير طلب تسجيل هذه العلامة 
التجارية باسمه بعد انقضاء سنه أخرى. يحق لصاحب العلامة التجارية التي اعتبت 

مشطوبة أن يطلب إعادة تسجيلها في أي وقت مالم تكن قد سجلت بإسم غيره .

كيف يكون تسجيل العلامة التجارية في الأردن صالحًا على الصعيد الدولي؟  .3

  تسري الحقوق القانونية المترتبة على تسجيل علامة تجارية عادة في الاقليم التي تربط 
به، ويعني ذلك أن التسجيل السليم للعلامة التجارية في بلد صاحب العلامة يكفل له 

حقوقًا في ذلك البلد فقط أو ما يعرف بالحماية الاقليمية، ما لم تكن العلامة من العلامات 
المشهورة.

ما هي براءات الاختراع؟  .4

هي الشهادة الممنوحة لحماية اختراع يكون جديداً وينطوي على نشاط ابتكاري وقابل     
للتطبيق الصناعي، ويتم تسجيله لدى مديرية حماية الملكية الصناعية/ وزارة الصناعة    

والتجارة والتموين .  

ما هي الرسوم الصناعية والنماذج الصناعية؟  .5

  الرسم الصناعي: أي تركيب أو تنسيق للخطوط يضفي على المنتج رونقًا أو يكسبه شكلاً 
خاصاً سواء تم ذلك باستخدام الآلة أو بطريقة يدوية بما في ذلك تصاميم المنسوجات.

  النموذج الصناعي: كل شكل مجسم سواء ارتبط بخطوط أو ألوان أو لم يرتبط يعطي 
مظهراُ خاصاً يمكن استخدامه لأغراض صناعية أو حرفية.

ويكون ذلك لدى مديرية حماية الملكية الصناعية/ وزارة الصناعة والتجارة والتموين.  

خطوات 
اضافية

خطوات 
اضافية
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أمور أخرى لم نجب عليها 9

الإجراءات الخاصة بإنشاء مشاريع في المنطقة الاقتصادية الخاصة في العقبةز

يتم تسجيل المؤسسة التي ترغب في الاستفادة من الميزات والاعفاءات المقررة في القانون للمؤسسة المسجلة 
في المنطقة بعد تقديم طلب تسجيل لدى مديرية خدمات الاستثمار/قسم تسجيل الشركات و تصاريحها 

حسب الاجراءات التالية : 

أولاً : يقتصر حق التسجيل لدى السلطة وفق احكام النظام على ما يلي:

 الشركات المسجلة لدى مراقب عام  الشركات وفقا لاحكام قانون الشركات وبما يتفق مع التشريعات • 
النافذة في المنطقة الجمركية.

 الشركات غير الأردنية المنصوص عليها في الفقرة )ج( من المادة )22( من القانون.  • 
 الشركات المسجلة لدى مراقب عام الشركات وفقا لاحكام قانون الشركات وأحكام هذا النظام التي • 

يكون مركزها  المنطقة وخارج المملكة.
المؤسسات الفردية المسجلة في السجل التجاري وفق أحكام قانون التجارة المعمول به وبما يتفق مع  • 

التشريعات النافذة في المنطقة الجمركية.
المؤسسات المهنية  العاملة في المنطقة الجمركية وفق أحكام التشريعات ذات العلاقة.• 
 الهيئات غير التجارية العاملة في المنطقة الجمركية وذلك وفقا لما يقرره المجلس.• 
المؤسسات والشركات المسجلة لدى المناطق الحرة الأردنية.• 

ثانياً : الوثائق المطلوبة:

الشركات الأردنية 
سجل تجاري )صادر من دائرة مراقبة الشركات – وزارة الصناعة و التجارة( صادر بتاريخ لا يزيد . 1

عن ستة شهور من تاريخ تقديم الطلب
اسم تجاري )اختياري – ان وجد(. 2
عقد التأسيس والنظام الأساسي في حال كانت الشركة )ذات مسؤولية محدودة - مساهمة عامة – . 3

مساهمة خاصة(
تفويض من الشخص المفوض بالتوقيع على السجل التجاري مصادق من البنك او وكالة رسمية. 4
اثبات شخصية لمقدم الطالب. 5
صورة جواز السفر في حال اذا كانت جنسية أحد الشركاء غير أردنية. 6
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الشركات الأجنبية
صورة عن كل من عقد التأسيس والنظام الأساسي  للشركات غير الأردنية التي نصت عليها الفقرة . 1

)ج( من المادة )22( من القانون، مصدقة من الجهات المختصة على أن لا يكون قد مضى على تاريخ 
إجراء أول تصديق عليهما مدة تزيد على ستة اشهر من تاريخ تقديم الطلب .

وكالة رسمية للشخص المفوض بالتوقيع عن المؤسسة في المنطقة للشركات غير الأردنية التي نصت . 2
عليها الفقرة )ج( من المادة )22( من القانون.

وثيقة تثبت تحقق الشروط والمتطلبات المذكورة في الجدولين رقم )1( و )2( من الملحق رقم )2( . 3
والقرارات الصادرة عن المجلس بمقتضى أحكام البند )2( من الفقرة )ب( والفقرة )ج( من المادة 

)5( من هذا النظام  على المؤسسة اذا كان النشاط الذي ستمارسه في المنطقة من الانشطة المقيدة.
 تقديم إقرار خطي من طالب التسجيل بصحة البيانات الواردة في الطلب والوثائق المرفقة به وفقا . 4

للصيغة المبينة في أنموذج طلب التسجيل وذلك تحت طائلة المسؤولية القانونية.

ثالثاً : تصريح الشركة ) الشهادة الصحية، السلامة العامة و تصريح مباشرة العمل( 

أعلاه  المطلوبة  الوثائق  تقديم  يجب  المنطقة  داخل  النشاط  لممارسة  اللازمة  الشهادات  على  للحصول 
بالإضافة إلى:

عقد ايجار مصادق من غرفة تجارة العقبة بتاريخ حديث . 1
مخطط موقع تنظيمي صادر بتاريخ لا يزيد عن سنة من تاريخ تقديم الطلب. 2
شهادة التسجيل في غرفة تجارة العقبة ساري المفعول او غرفة صناعة عمان حسب النشاط المطلوب . 3

ترخيصه
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لمعرفة الضرائب المترتبة عليك، هنالك نوعان من الضرائب المترتبة عليك: 

ضريبة الدخل، وتعتمد على طبيعة الاشخاص   .1 

ح

مؤسسة فردية/ شخص طبيعي
 

الشخص الأعزب:

يكون أول 12 ألف دينار من الدخل الخاضع 

للضريبة معفى.

 

الشخص المعيل:

يكون أول 24 ألف دينار من الدخل الخاضع 

للضريبة معفى. 

ما يتبقى من الدخل تستوفى الضريبة عن الدخل 

الخاضع للضريبة للشخص الطبيعي حسب 

النسب التالية

)ضريبة تصاعدية(:

1.  )7٪( سبعة بالمائة عن كل دينار من 

العشرة آلاف دينار الأولى

2.  )14٪( أربعة عشر بالمائة عن كل دينار 

من الـعشرة آلاف دينار التالية

3.  )20٪(عشرون بالمائة عن كل دينار 

مما تلاها 

شركات/ شخص اعتباري

 

تستوفى الضريبة عن الدخل الخاضع للضريبة 

للشخص الاعتباري حسب النسب التالية )حسب 

نوع النشاط(:

1.  قطاع الصناعة:  )14٪(  أربعة عشر بالمائة 

2.  قطاع التجارة: )20٪( عشرون بالمائة

3.  شركات الاتصلات والتعدين والسلطات 

المالية: )24٪( أربعة وعشرون بالمائة

بنوك: )35٪( خمسة وثلاثون  .4
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لمعرفة الضرائب المترتبة عليك، هنالك نوعان من الضرائب المترتبة عليك: 

ضريبة المبيعات، وتعتمد على نوع النشاط الاقتصادي  .2 

ح

نشاط خدمي

حد التسجيل في هذا النشاط هو 

30 ألف دينار خلال 12 شهر 

متتاليات، والضريبة العامة 

)٪16(

نشاط صناعي

حد التسجيل في هذا النشاط هو 

50 ألف دينار خلال 12 شهر 

متتاليات، والضريبة العامة 

)٪16(

نشاط تجاري

حد التسجيل في هذا النشاط هو 

50 ألف دينار خلال 12 شهر 

متتاليات، والضريبة العامة 

)٪16(

يوجد قرار من وزير المالية 

يجدد في بداية كل عام لرفع حد 

التسجيل إلى 75 ألف دينار. 

خطوات 
اضافية

خطوات 
اضافية
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2.  الغرف التجارية 

قائمة الاتصال 1أأ10

•  المؤسسة العامة للضمان الاجتماعي

•  دائرة الضريبة العامة والدخل

•  وزارة العمل

•  شركة الكهرباء الوطنية

•  وزارة المياه والرّري 

•  غرفة تجارة الأردن

•  غرفة تجارة عمان

•  غرفة تجارة الزرقاء

•  غرفة تجارة الرمثا

•  غرفة تجارة العقبة

•  غرفة تجارة السلط

•  غرفة تجارة إربد

•  غرفة تجارة معـان

•  غرفة تجارة الكـرك

•  غرفة تجارة الطفيلة

065501880

064624577

080022208

065858615

065652265

065902040

06 5666151

06253851930  /  06253851710

02 7383178

03 2012235

0253554821

027242077

032132050

032351171

032241085

1.  الخطوات التالية 

هاتف الاسم       
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•  غرفة تجارة مادبا

•  غرفة تجارة المفرق

•  غرفة تجارة جرش

•  غرفة تجارة المـزار

•  غرفة تجارة الشونة

•  غرفة تجارة الرصيفة

•  غرفة تجارة عجلون

•  غرفة صناعة الأردن

•  غرفة صناعة عمان

•  غرفة صناعة اربد

•  غرفة صناعة الزرقاء

3.  الغرف الصناعية 

053244120

026234197

026350969

032372359

053581625

053745081

026422334

 06 4642649

06 4643001

  027242771

05 53932841

2.  الغرف التجارية  

هاتف الاسم       
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قائمة الاتصال 1أأ10

•  وزارة الصناعة و التجارة و التموين محافظة العاصمة

•  مديرية الصناعة والتجارة والتموين محافظة مادبا

•  مديرية الصناعة والتجارة والتموين محافظة البلقاء

•  مديرية الصناعة والتجارة  والتموين محافظة العقبة

•  مديرية الصناعة والتجارة والتموين محافظة الكرك

•  مديرية الصناعة والتجارة والتموين محافظة معان

•  مديرية الصناعة والتجارة والتموين محافظة الطفيلة

•  مديرية الصناعة والتجارة والتموين محافظة عجلون

•  مديرية الصناعة والتجارة والتموين محافظة جرش

•  مديرية الصناعة والتجارة والتموين محافظة الزرقاء

•  مديرية الصناعة والتجارة والتموين محافظة اربد

•  مديرية الصناعة والتجارة والتموين محافظة المفرق

06 5629030

053242146

053554835

032019467

032351040 / 0323511320

032132305 / 032132195

032241191 / 032240952

02 6422181

026341664

053983885

027254059

026232368

4.  وزارة الصناعة و التجارة و التموين ومديرياتها  

هاتف الاسم       
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دائرة مراقبة الشركات محافظة العاصمة

مكتب المفرق– غرفة تجارة المفرق

مكتب الزرقاء - غرفة تجارة الزرقاء

مكتب مادبا مديرية الصناعة والتجارة 

مكتب اربد–غرفة تجارة اربد

مكتب العقبة - سلطة منطقة العقبة الإقتصادية 

مكتب سحاب - مدينة الملك عبدلله الثاني الصناعية 

مكتب هيئة الاستثمار الاردنية

صندوق التنمية والتشغيل

المؤسسة الأردنية لتطوير المشاريع الاقتصادية

مؤسسة الأقراض الزراعي

تنمية )شبكة التمويل الأصغر في الأردن(

6.  بعض المؤسسات الداعمة  

560026006

326236983

353855463

353242146

327253793

239333/ فرعي 2362

064022101/ فرعي 176

06 5608400

06 4618851

06 5603507

06 5622774

06 5358589

5.  دائرة مراقبة الشركات وفروعها 

هاتف الاسم        



تم إعداد هذا الدليل بالشراكة مع وزارة الصناعة والتجارة والتموين بدعم من الشعب الأمريكي من خلال الوكالة 

الأمريكية للتنمية الدولية )USAID(. إن محتوى هذا الدليل هو مسؤولية وزارة الصناعة والتجارة والتموين ولا يعكس 

بالضرورة آراء الوكالة الأمريكية للتنمية الدولية )USAID( أو آراء الحكومة الأمريكية.



يمكنكم تنزيل نسخة من هذا الدليل عبر موقع
www.startupguidejo.com

لطلب نسخ من هذا الدليل يرجى الاتصال على العنوان 
التالي:

وزارة الصناعة والتجارة والتموين
مديرية السجل التجاري والصناعي 

دائرة مراقبة الشركات
العبدلي ، شارع الملكة نور

ص.ب 2019 الرمز البريدي 11181
هاتف 5629030 6 00962
فاكس 5682331 6 00962

www.mit.gov.jo
www.ccd.gov.jo

للحصول على المزيد من المعلومات يمكنكم الاتصال 
بمشروع مساندة الأعمال المحلية الممول من الوكالة 

الأمريكية للتنمية الدولية في الأردن
هاتف: 5822361 6 00962   

فاكس: 5822369 6 00962
www.jordanlens.org
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